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Anotace:
Tématem prdce je vybudovani archivniho digitalizacniho pracovisté pocinaje vypracovanim
projektu pres rozbor obecnych podminek a predpokladii prace po rFeseni financnich,

personalnich a technickych otdzek. Zdaverem jsou popsany praktické navody a postupy

digitalizace archivniho materialu.
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Abstract:
This thesis describes formation process of digitizing workplace for archival documents from
project formulation through general work conditions analysis up to financial, personal and

technical questions solution. At the conclusion are described practical guidelines and work

flow for digitizing of archival documents.
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Uvod

Digitalizace, databdze, zpfistupniovani dat ¢i dlouhodoba archivace jsou témata, kterym
se dnes nelze vyhnout. Pronikla i do svéta archivil, knihoven a muzei, tedy do instituci, které
byly dlouho Sirokou vefejnosti nepravem vnimany jako potemnélé budovy, ve kterych se
mluvi nanejvys polohlasem a kde na vSem lezi stolety prach. Dnes vSak celosvétoveé stoji
v popiedi projektid zptistupiiujicich kulturni dédictvi a odkryvaji svd nesmirna bohatstvi.
V ramci bezbtehého prostiedi internetu vznika novy virtualni prostor, v némz jsou k dipozici
autentické a nezkreslené informace v podobé prament. Pro archivafe se oteviraji nové
moznosti a vyzvy, které vitaji nékdy s nadéjemi, jindy s pochybami, ale malokdy dobte
vybaveni informacemi o tom, co konkrétniho mohou ocekdvat. Svét informacnich a
komunikac¢nich technologii je relativné mlady, ale o to vice dynamicky. Co v¢era platilo, dnes
JiZ nemusi a zitra jist¢ nebude. Nic nema dlouhého trvani. VSe se neustdle inovuje,
zdokonaluje a zrychluje. Data se méni, informace zastaravaji, vSe sméfuje k dokonalejsi
budoucnosti. Tak odlisny archivni a virtudlni svét musi v z4jmu ochrany, uchovavani a
prezentace kulturniho bohatstvi nalézt spole¢nou fe¢. Informacni technologie se mohou stat
nastrojem této péce, ale archiv musi pfistoupit na komunikaci v jejich jazyce. Spole¢nym

tématem obou jsou informace, potrava informac¢ni spolecnosti.

Téma prace jsem volila s ohledem na to, ze by mélo byt jednou z otdzek moderniho
archivnictvi a vychazi také z mé nékdejsi praxe v Ustavu pro eskou literaturu Akademie véd
CR a v Narodnim technickém muzeu, kde se této problematice vénuji dosud. Na zac¢atku
vzniku tohoto textu jsem stala pfed otdzkou, zda vSe jiz nebylo mnohokrat vyiceno. Ano,
bylo, nescetnékrat. Zejména v poslednich letech probihé cela fada konferenci a seminait, kde
se pracovnici pamétovych instituci svéfuji zeyjména se svymi praktickymi zkuSenostmi. Kdyz
jsem vsak provedla s pomoci kolegii v archivech a muzeich maly prizkum védomosti v
oblasti digitalizace, zjistila jsem, Ze ani teoretické znalosti ani praktické zkuSenosti nejsou
stale dostacujici. Jen polovina dotdzanych archivll jiz systematicky digitalizuje, ale je
potéSujici, ze témét bez vyjimky pouzivaji pro tuto Cinnost alespont jednoduché interni
smérnice. Ze ziskanych odpovédi vyplynulo, Ze se zajimaji zejména o tvorbu digitaliza¢niho
projektu a pracovni postupy, ve stfedu zajmu stoji databaze, dlouhodoba archivace a technické

standardy, nize pak autorské pravo, zptistupiiovani dat, specifikace hardwaru a nejméné



dualezitou se jevi sprava barev. Tomuto z4jmu jsem ptizplsobila rozsah a hloubku jednotlivych
témat a vyslednd prace se nachazi v pomyslném priseCiku zjiSténych potfeb a mych

zkuSenosti s digitalizaci riznorodych typa archivnich materiald.

Cilem prace je sledovat postup krokii a podminky, které povedou k vybudovani
digitaliza¢niho pracovist¢ a ke stanoveni standardi jim provadéné digitalizace archivalii.
Predmétem zdjmu digitalniho zpracovani bude nejbéznéjsi typ archivalii, tedy dvourozmérné
dokumenty v podobé¢ spisového materidlu a fotografii, v mens$i mife ostatnich plosnych
ptedloh. Prvni kapitola ptfindsi uvod do problematiky, vénuje se poslani archivii, moznym
formam digitalizace a jejim vyhodam. Dalsi kapitola sleduje kroky managera piipravujiciho
digitaliza¢ni projekt. Vyjmenovava nezbytné soucasti planovani poc¢inaje uvodni analyzou a
stanovenim cilii projektu, pfes jeho =zajiSténi z hlediska persondlniho, finan¢niho a
materidlniho az po specifickou Gvahu nad strategii dlouhodobé archivace dat. Tteti kapitola
popisuje obecné¢ podminky digitalizace archivalii. Rémcové nastiiuje v soucasné dobé
dostupné a uzivané technologie a zdroje, s nimiz je tfeba se seznamit, aby mohly byt nasledné
aplikovany v praxi. Vedle zakladni charakteristiky pfedloh a obecného ramce lidskych a
penéznich zdroji uvadi predevSim tudaje technického rdzu, seznamuje se zakladnimi
vlastnostmi digitdlnich obrazli, hardwaru, softwaru, metadat a archivnich nosi¢i. Posledni
kapitola predstavuje metodiku odbornych ¢innosti digitalizacniho pracovisté, jeho provozu,
standard(i a pracovnich postupl v€etné konkrétnich ptikladl. Prace je doplnéna obrazovou
ptilohou, ktera pomdha ilustrovat teoreticka schémata a pfinasi praktické ukdzky z
digitaliza¢niho procesu. V pfiloze je zafazen také vystup z vySe zminéné dotaznikové ankety

tykajici se digitalizace archivniho materialu v archivech a muzeich.



1 Archivnictvi a digitalizace

1.1 Archivy

Archivy jsou instituce soustfed’ujici soubory pisemnych pamatek vybranych z materidlu
pochézejiciho z vetfejné ¢i soukromé tufedni Cinnosti. Jejich poslanim je shromazd’ovani,
dlouhodobé uchovavani, ochrana, odborné zpracovavani, evidence a zpfistupfiovani
dokumentt s vypovidaci historickou hodnotou. Uloha archivil je zejména spravni, informaéni
a védecka. Dnes ptfevazuje jejich vyznam védecko—historicky, v pocatcich vSak byla dilezita
pfedev§im jejich role pravni. V Ceské republice existuje v soucasné dobé osm statnich
vefejnych archivi (Narodni archiv a Statni oblastni archivy), méstské archivy, archivy
spravnich instituci, specializované a bezpecnostni (instituci, kol a ufadd) a akreditované'
i neakreditované soukromé archivy (spolecnosti, spolkd, politickych stran, cirkvi atd.).
Spolecné s knihovnami a muzei lze archivy zafadit mezi tzv. pamétové instituce, které
spolecné pecuji o kulturni dédictvi, shromazduji pozlstatky minulé lidské Cinnosti a existence
a vysledky lidského poznani a védomi, které maji trvalou a vyznamnou historickou hodnotu®.
Jmenované instituce uchovavaji material archivni povahy a jejich ¢innost se do urcité miry
prekryva a doplituje. Zatimco vSak ve vétSiné archivli prevazuji pisemné prameny ufedni
povahy, které vznikly z ¢innosti vetfejné spravy nebo ze soukromé ¢innosti jednotlivcl a byly
nasledné archivu pfedany, knihovny se zaméiuji pfedevSim na literdrni pisemné pamatky
(tedy netredni) a muzea buduji své sbirky na zaklad¢ prizkumu a vybérové dokumentace

k danym obortm.

Ve vSech oblastech klicovych ukold archivil stoupa v soucasné dobé spolutcast informacnich
technologii. Digitalizace je jednim z ptfikladd tohoto vyuziti. Hraje dalezitou roli
v uchovavani dokumentd, jejich odborném zpracovani a zpfistupiiovani v nich obsazenych
informaci. Je tedy jednim z nastrojui vyuzitelnych k uchovavani narodniho kulturniho dédictvi

dal$im generacim.

1 Vyhovujici formalné § 58 - § 60 zakona ¢. 499/2004 Sb. O archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakond, jak vyplyva z pozdéjsich zmén.
2 BARTOS, Josef. Uvod do archivnictvi. S. 11.



1.2 Digitalizace

Co je to digitalizace? Nas piedni odbornik na danou problematiku, ing. Stanislav Psohlavec,
ktery ma dlouholeté zkuSenosti zejména s digitalizaci historickych kniznich fondi, pouzivé
nasledujici definici: ,, Digitalizace je prevod vybranych meéritelnych fyzikalnich velicin
digitalizovaného objektu do numerickych hodnot, jejichz kodovani a uloZeni za ucelem
pozdéjsiho vygenerovani jinych fyzikalnich velicin s cilem umoznit pozdéjsimu uzZivateli
fyziologické vjemy nahrazujici piimé vnimani origindlu‘®. Znamena to, ze digitalizaci
ziskdvame dokument v elektronické podobé, ktery je zdznamem origindlu a ktery se
na zaklad¢ naseho vnimani jevi stejny jako original. Nemiize byt vSak jeho plnohodnotnou
kopii (a tedy ani nahradou!), protoze vznikl za pouziti jinych technologii a ma odlisné
fyzikalni vlastnosti. Jde o zcela novy dokument, ktery miiZze original plné zastoupit pouze jako
nosi¢ ptivodniho obsahu - jako informacni zdroj. Nakolik vérné bude elektronicka reprodukce

zaznamenavat fyzickou podobu origindlu lze ovlivnit pouzitim konkrétnich digitaliza¢nich

metod.

Dokument vznikly digitalizaci mize nabyvat riznych podob elektronického zaznamu.
Existuji pfinejmensim dvé takové formy, které vyhovuji vySe uvedené definici. Prvni typ
zdznamu vzniké plnou digitalizaci a vyznacuje se tim, ze digitalni je nejenom jeho forma, ale i
jeho obsah. Znamena to tedy, Ze naptiklad plnou digitalizaci textu vznikne skupina znakd,
které lze editovat v digitalni podobé. U textu se plna digitalizace provadi pomoci technologie
optického rozpoznavéani znakt, tzv. OCR - optical character recognition (viz obr. 1).
V piipadé obrazii, pokud by to bylo u nékterych (naptiklad uméleckych dél) viibec mozné, by
se jednalo o jejich pfevod do vektorovych soufadnic. U trojrozmérnych pfedméth pak vznika
trojrozmérny digitdlni model. Ptikladem plné digitalizace je pfevod rozmérného Langweilova
modelu Prahy* do elektronické podoby (viz obr. 2). Béhem tohoto procesu vznikla jedine¢na
fotodokumentace originalniho model, ktery byl nasledné, na zdklad¢ ziskanych snimkii,
digitalizovan pln¢. Podobny proces byva technicky i ¢asoveé narocny a jeho vysledné vyuziti
je pomérné specifické. Vyhodné je u tohoto typu digitalizace to, ze vysledné je k dispozici
obsah originalu ve form¢ dat, ktera pak lze relativné jednoduSe editovat a transformovat.

Nevyhodou je, ze tato data jiz nenesou exaktni informaci o ptivodni form¢é dokumentu, ktery

3 PSOHLAVEC, Stanislav. Pednosti a rizika digitalnich dokumenti. [online].
4 Langweiluv model Prahy. [online].
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a viditelnych informaci z jednoho média — v nasem piipad¢ zejména z papiru — na jiné, zde do
podoby digitalnich dat. Takovym zplisobem vznikd vizualné vérnéjsi kopie ptedlohy, kterd je

zdéanlivé tymz dokumentem jako originalni pfedloha, pouze na jiném nosici.

Je tfeba také zminit, ze vedle dokumentti vzniklych vySe popsanou digitalizaci, existuji dnes
také dokumenty, které primarné v elektronické podobé¢ vznikaji, tzv. born—digital dokumenty.
Jejich mnozstvi bude do budoucna v archivech pribyvat. Nejprve jisté ve statnich archivech,
které budou piejimat produkty eGovernmentu (tj. elektronizace vykonli vetejné spravy), ale
postupné 1 v ostatnich archivech a pamétovych institucich tak, jak budou archivovat
elektronické dokumenty, které jiz dnes vznikaji zcela samoziejm& ve vSech oblastech
soukromych cinnosti, védecko—vyzkumné prace, profesni tvorby, komunikaci atp. S touto
skuteCnosti souvisi prace na koncepci a piipravé Narodniho digitdlniho archivu
pod patronatem Narodniho archivu, ktery by mél feSit dlouhodobou archivaci existujicich
elektronickych dokument. Metodika jejich zpracovavani by se méla objevit i v nové
ptipravovanych zékladnich pravidlech pro zpracovani archivalii. S elektronickymi dokumenty
musi byt nakladdno s ohledem na zajiSténi jejich autenticity. Prizkumy na toto téma stale
probihaji. Elektronické podpisy a Casova razitka se zatim nezdaji byt spolehlivym nastrojem,
feSeni bude u fady dokumentl pravdépodobné smétovat k evidenci vSech provedenych akci
s dokumentem nebo k zachovani neménnosti obsahu v ramci konverze do nezavislého
elektronického formatu. To je vSak pouze zlomek problematiky, které musi archivnictvi fesit

ve spojeni s dlouhodobou archivaci a zpfistupfiovanim dokumentt v elektronické podobé’.

1.3 Proc se zabyvat digitalizaci

Dnes snad jiz nikdo nepochybuje o tom, ze digitalizace je potiebna. Nekdy se instituce citi byt
nuceny k digitalizaci ze strany svych zfizovateld, ale jeji existenci je tfeba pfijmout a snazit
se z jejich vyhod vytézit co nejvice pro zefektivnéni vykonavanych cinnosti. Dokumenty
v elektronické podob& se daji mimo jiné lépe zpracovavat, vyhleddvat a zpfistupniovat.

Na zptistupnovani informaci ulozenych v pamétovych institucich je ze strany vyvijejici se

5 ICZ. Projekt pracovisté pro dlouhodobé ukladani a zpiistupniovani dokumentii v digitalni podobé.
Technologicky projekt. Verze 1.05 [online]
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informacni spolec¢nosti kladen stile vétsi diraz. Digitalni reprodukce v neposledni tadé
pomahaji ptsobit proti vlivu ¢asu a nemilosrdné degradaci, kterd postihuje vSe, zejména vse
organického plivodu. Z jistého thlu pohledu mize byt stresujici, Ze 1 ptes stale se zrychlujici
tempo prevodu klasickych dokumentl neni jesté vSe zdigitalizovano. Jako by snad jednou, az
budeme mit celé naSe kulturni dédictvi zdigitalizované, zalohované a vystavené na internetu,

piekoname vlastni smrtelnost’.

V ¢em tkvi ono kouzlo a vyhody digitadlnich dokumenti? Pro drtivou vétSinu koncovych
uzivatelll je hlavnim pfinosem rychld a snadnd dosazitelnost samotnych informaci i jejich
odborného zpracovéani. To, co jim to umoziluje a zaroven usnadfiuje praci spravcim —
archivaiim dat, jsou vlastnosti digitalniho z4dznamu. Jeho forma ciselného kodu je
charakteristickd svou neménnosti a zarucuje tak stalou kvalitu. Umoziuje také oproti
analogovym formam snazs$i zpracovani, konverzi, uchovéni i pfenos informaci. To v§e ovSem
za podminky, Zze budou digitalni data uchovavana ,,ziva“, nebot’ zivotnost médii, ktera data
nesou, je naopak oproti fyzickym ptredloham nepomérné kratsi. Jak fyzické archivalie tak
i digitalni archivalie maji své vyhody a nevyhody. Data jsou zavisld na informacnich
technologiich, je tfeba je periodicky migrovat na aktudlné pouzivand média a pro jejich
zptistupniovani pouzivat stale aktualizovany software. Nevime, kam budou smétovat
informacni technologie, ale je ziejmé, Ze o digitalni data, kterd jsou ziskavana tak dlouhodobé
a nakladnég, bude snaha pecovat co nejlépe, abychom mohli informace v nich obsazené Cerpat

co nejdéle a nejefektivnéji.

Digitalizace je vyznamnym nastrojem pro uchovani ndrodniho bohatstvi a jeji prosazovani
a realizace by mély byt aktem narodni hrdosti. Ale digitalizace je také soucasti politickych
védomostnim hospodaistvim na svété. Takové cile jsou uvedené i v ramci Lisabonské
strategie a Iniciativy 12010, ktera vyzdvihuje dulezitost kulturnich odvétvi pro evropské
hospodafstvi a stanovuje priority pro budovani informacni spolecnosti. Pro otdzky strategie
digitalizace kulturniho dédictvi byl v roce 2001 schvalen tzv. Lundsky akéni plan s cilem
vytvofit koordina¢ni programy pro oblast digitalizace, zptistupnéni zdroji kulturniho dédictvi
a pro ochranu a archivaci digitalnich dokumenti. Jednim z vysledk téchto snah je budovani

evropské digitdlni knihovny Europeany’, na niZ se rozhodla participovat i Ceska republika®.

6 Viz uvahy in: WERHEIM, Margareth. The pearly gates of cyberspace : A history of space from dante to the
internet.

7 EUROPEANA EU. Europeana : Think culture. [online].

8 Narodni strategie digitalizace kulturniho obsahu na léta 2010-2016.
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2 Digitalizac¢ni projekt

2.1 Analyza a priprava projektu

Rozhodne-li se archiv, ze digitalizace je jednou z Cinnosti, kterou by se chtél, mél a mohl
zabyvat, bude tfeba naplanovat strategii, ktera povede k realizaci tohoto zdméru. Nejprve si je
treba uvédomit, Ze existuji ur¢ité objektivni podminky, zdroje, technologie a néstroje, z nichz
by meéla instituce vychazet pti ptipravé vlastniho digitalizaéniho planu. Dal§im soucinnym
faktorem je metodika digitalizace, kterd se na jedné strané ptizpisobuje podminkdm tohoto
projektu a na druhé stran¢ je jednim z jeho vychodisek (viz schéma obr. 3). Pomyslné
trojstranné schéma napovidd, kdo bude s kym a o ¢em v rdmci projektu komunikovat.
Na jedné strané stoji zadavatel, jehoz pranim je realizovat digitalizaci pomoci projektu, ktery
bude zarukou co nejvetsi efektivity a pomoci metodiky, kterd zaruci co nejvyssi kvalitu.
Na druhé¢ strané je osoba povéfend vedenim projektu, kterd pro n€j musi zajistit dostatecné
podminky a musi pfed i béhem jeho realizace nalézat kompromisy mezi maximalistickymi
naroky zainteresovanych odborniki a limitujicimi faktory ze strany zadavatele a objektivnich
skutecnosti. Posledni tihel pohledu piestavuji odbornici jako tviirci metodiky a odborni

garanti, jejichz prioritou je provadét veskeré tkony spojené s projektem co nejkvalitnéji.

Vypracovani kvalitniho digitaliza¢niho projektu je podminkou jeho plynulého priubéhu
a uspésneho dokonceni. Celd fada instituci jiz zaCala s mensimi ¢i vEétSimi digitalizacnimi
projekty, ale mnohde ziistivd pouze u aktivit bez propracované koncepce. Casto je to
odiivodiiovano nedostatkem financi (tedy i1 personalu a vybaveni). Je tfeba si ale uvédomit, ze
je mozné dosdhnout smysluplnych vysledki i s malymi finanénimi prostiedky, pokud existuje
strategicky plan a efektivni fizeni projektu. I v ptipadé€, ze instituce pocita pouze s pritbéZznou
drobnou digitaliza¢ni aktivitou, je dobré mit vytvofeny plan, které cCinnosti a v jaké
posloupnosti je tieba promyslet, postupné zajistit a uskutecnit. Nezbytnou soucdsti projektu je
implementace metodiky digitalizace popisujici konkrétni postupy samotné digitalizace.
Metodiku zpracovavaji odbornici na zdklad¢ praktickych zkuSenosti, dostupnych informaci a

technologii.
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Na zacatku by mél byt priizkum potieb a podminek pro realizaci projektu. Projekt by mél
zahrnovat analyzu (napt. SWOT?) vSech z¢astnénych faktort, plan finan¢niho #izeni, pravni
rozbor, stanoveni a dohled na dodrzovani pfedem jasné stanovenych cill, metodiky
pracovnich postupt, rychlost, kvalitu, dale ¢asovy plan, zajiSténi persondlem s odpovidajicimi
znalostmi a dovednostmi, uréeni odpovédnych osob, technologickych, hardwarovych,
softwarovych, prostorovych, materialnich, informac¢nich a komunikacnich poZzadavki,
pripravu preventivnich opatieni a krizového planu. M¢l by byt schopen reagovat na zménu
podminek a mé&l by obsahovat variantné jak verzi minimalistickou tak 1 verzi pocitajici
s ptipadnym rozsifenim nebo zkvalitnénim podminek. Dulezité je eliminovat pfipadna rizika

vSech dil¢ich soucasti projektu.

Do projektu by méla byt zapracovana rozvaha zda viibec, a pfipadné v jaké mife, bude
néktery z procesii souvisejici s digitalizaci zajistén dodavatelsky. Vedouci projektu by si mél
v ramci prizkumu vyzadat posudky odborniki, jejichz metodicka stanoviska jsou urcujici
pro stanoveni cile projektu a pro vybér archivalii k digitalizaci. Prizkum by mél odhalit, zda
uz nebyl stejny projekt n€kdy realizovan ¢i zda se nechystd. Pfi pfipravé lze vychazet
z obdobnych starsich projekti a zkusenosti, ale vzhledem k tomu, Ze se technologie pomérné
rychle posouvaji kupiedu, je tieba udélat vzdy aktualni prizkum novych moznosti. Zejména
v ramci spoluprace jednotlivych pamé&tovych instituci' lze ziskat celou fadu poznatkd a
zkuSenosti a navazat spolupraci s piipadnymi partnery. Partnerstvi, pokud ma piesné

a srozumiteln¢ vymezena pravidla, mohou byt pfinosem pro vSechny zicastnéné strany.

V ramci projektu je vhodné stanovit meéfitelné vysledky vztazené k casovému planu.
Napiiklad je-li cilem ochrana dokumentli, pak méfitelnym vysledkem miize byt pocet
digitalizovanych, digitdln¢ zpfistupnénych a tedy od manipulace oprosténych a v kone¢ném
vysledku ochranénych dokumenti za urcitou dobu. Tyto kvantifikatory pomohou projekt

prabézné kontrolovat a na zavér zhodnotit.

9 SWOT je typ strategické analyzy projektu z hlediska jeho silnych stranek (strengths), slabych stranek
(weaknesses), prilezitosti (opportunities) a ohroZeni (threats).

10 Mezi pamétovymi institucemi jiz deset let probiha vyména zkuSenosti v oblasti digitalizace v ramci
konference Archivy, knihovny a muzea v digitalnim svété.
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2.2 Cile projektu

Z vysledkl analyzy by mélo vyplynout, pro¢ chce instituce digitalizovat, k ¢emu tim smétuje,
k jakym uceltim ma digitalizace slouzit, komu, s jakymi vysledky ¢i dopady a jaky je tedy cil
a jaké prostfedky budou zapotiebi k uskute¢néni jejiho zdméru. Cile maji byt stanoveny tak,
aby byly realizovatelné v daném casovém horizontu. MéEly by byt specifikované
co nejkonkrétnéji a mize jich byt stanoveno vice zaroven. V piipad¢ dlouhodobych projektt
je vhodné stanovit si cile dil¢i. Mélo by byt jasn¢ definovano, ¢eho ma byt prostfednictvim
reformatovani dosazeno. Jednim z nejcastéji uvadénych cili archivnich projekth
je pravdépodobné ochrana ohrozenych dokumentli. Archivalie mohou byt ohroZeny zcela
naléhav€, pokud u nich hrozi rychly fyzicky zanik v kratkém case. Tak tomu bylo
u sklenénych negativli archivu Narodniho technického muzea zachranénych po povodni
v roce 2002, které byly digitalizovany bezprostfedné po desinfekci a transportu ze zatopeného
depozitafe v prazské Invalidovné. Nékteré z téchto negativi jiz existuji pouze v ziskané
digitdlni podob¢, nebot jejich nosnd emulze podlehla béhem nékolika hodin zkaze
(viz obr. 4). Dokumenty mohou byt ohroZeny také ptirozenou degradaci (naptiklad noviny
tisténé na alkalickém papife podléhajicim destrukci') nebo zvySenou fyzickou manipulaci
z divodu rostouciho zajmu badatelti (ve Statnich oblastnich archivech to byvaji matriky).
Castym diivodem k digitalizaci byva zpiistupnéni archivalii na internetu ke studijnim tuéeléim,
vydavani publikaci, nejriiznéjsi prezentacni ucely (vystavy, konference aj.), dokumentace a
evidence (tzn. vytvofeni digitdlnich kopii miize slouzit jako pomicka pro odborné

zpracovavani fondu, pro ucely odbornych ¢i policejnich databazi a;j.).

Stanoveny cil je nasledné kritériem pro vybér materidlu k digitalizaci a mé¢l by odivodiiovat
vSechny kroky provadéné v ramci chystaného projektu. Zdéanlivé se zdd byt odpoved
na otazku pro€ digitalizovat jednoducha, avsak stale je tfeba mit na zteteli, ze: ,, V delsim case
nerozhoduje o ucelnosti ani deklarace uslechtilého zameéru, ani uprimna snaha inicidatoru
porizeni. Pokud by nové vytvoreny dokument nebyl NIKDY pouzivan, je kaZdopadné
zbytecny.“"* V koneéném vysledku tedy pouze vyuzivani digitalnich kopii ospravedliuje
jejich vznik a uchovavani. Hodnota archivnich fondd, které prosly odbornym zpracovanim,

by vSak neméla byt sporna.

11 DUROVIC, Michal. Restaurovini a konzervovéani archivalii a knih. S. 38.
12 PSOHLAVEC, Stanislav. Digitalizace - co tim myslite? [online].
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2.3 Vybér materialu k digitalizaci

Kritéria pro vybér archivalii jsou zvolena, jak bylo uvedeno vyse, na zdklad¢ stanoveného
cile. Vybér materidlu a stanoveni pofadi, v jakém ma byt digitalizovan, by mélo byt
vysledkem posouzeni odbornych stanovisek, predev§im archivart, konzervatort a techniki.
Hodnoticim kritériem tu byva zpravidla unikatnost, historicko-kulturni hodnota, fyzicky stav,
védecko-vyzkumné zaméry ¢i znaCny badatelsky zajem. Odborna doporuceni je vSak tieba
konfrontovat s dal§imi skute¢nostmi. Nepochybné dtlezitou roli bude hrat rozpocet projektu,
ktery muze pozitivné ¢i negativné ovlivnit rozsah vybéru, zavazné je také pravni stanovisko
posuzujici ochranu autorskych prav. Jsou-li mezi vybranymi archivaliemi fyzicky poskozené a
ohrozen¢ dokumenty, mé¢l by projekt zohlednit v Casové, organizacni a financni rozvaze
konzervatorsko-restauratorsky zasah. Souc¢asti projektu by mélo byt také zajiSténi podminek

pro dlouhodobé¢ a bezpecné ulozeni nasnimaného originélu.

2.4 Casovy plan projektu

Casovy plan projektu je zavisly na jeho obsahu a cili, mize byt jen ramcovy, ale pokud je to
mozné, mél by byt ur€en co nejptesnéji. I pro Casové relativné neomezeny plan je vhodné
stanoveni ¢asového harmonogramu digitalizace s pracovnimi etapami ¢innosti a dil¢imi cili
v kratkodobém, stfednédobém a dlouhodobém horizontu. To bude uzite¢né pro pribéznou
kontrolu a kone&né posouzeni Gisp&snosti projektu. Casovy plan hovoii nejenom o tom, kdy
ma byt co provedeno a kym, ale také o tom, v jakém pofadi na sebe maji jednotlivé tikony

navazovat. Musi zahrnovat rezervu na feSeni predpokladanych i nenadalych situaci.

(Ramcovy priklad casového planu projektu, jehoz cilem je digitalizace a zpristupneni urcené
sbirky/fondu z duvodu velké cetnosti badatelskych pozadavkii a ochrany originalii pred castou
fyzickou manipulaci. Termin 36 mésici. 1.—5. mésic: ndkup zarizeni, zajisténi prostor a
personalu, zajisteni evidencniho programu (databaze), priprava materidalu na digitalizaci,
proskolent pracovniku, testovaci provoz. 6.—30. mésic: digitalizace pritbezné pripravovanych
a dodavanych dokumentu, pritbézné naplnovani databaze. 31.—35. mésic: dokonceni naplneni
databaze, zkusebni provoz jeji on-line verze. 36. mésic: definitivni zpristupnéni

digitalizovanych dokumentii, prezentace a zhodnoceni projektu.)
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2.5 Financovani projektu

vvvvv

vhodné finan¢ni pobidky a také na ptipadné pozitivni i negativni zmény ve financovéani, které
mohou nastat i béhem realizace projektu. Zejména z téchto divodi je strategické piipravit
plan ve verzi minimalistické, realistické i optimalni (chceme-li, optimistické). Zdrojem
financi mohou byt zfizovatelé, nejriznéjsi granty, nadace, sponzofi ¢i partneii. Ukazuje se, ze
pro ziskavani finanCnich zdroji se instituci casto vypladci angaZovat profesiondla
(fundraisera), ktery se orientuje ve vyhleddvani napiiklad grantovych nabidek a ma
zkuSenosti s piipravou nejriznéjsich zaddosti. Nekdy je také dobré hledat rizné formy pomoci
a podporu ne pfimo financniho charakteru. Vzdy je nezbytné ziskat pro zamysleny projekt
podporu vedeni samotné instituce, kterda by méla o digitalizaci uvazovat nejen ve svych
finan¢nich planech, ale zejména v celkové koncepci. Financovani digitalizacnich projekti

probiha v praxi ¢asto kombinaci vlastnich a externich prostedka.

Financovani ze strany zfizovatele instituce, az na vyjimecné ptipady, kdy je digitalizace
zafazena mezi jeho priority, byva skromné. Jeho velkou pfednosti je vSak relativni stalost a
pravidelnost penéznich tokt, které umoznuji udrzovat digitalizaci — byt v malém rozsahu —
dlouhodobé v chodu. I instituce, které jsou odkazany zejména na tento druh financovani si
mohou vytvofit strategicky plan a na jeho zaklad¢ realizovat smysluplny projekt. V zajmu co
nejvetsi efektivity je potfeba dobtfe koordinovat investice do nakupu technického vybaveni
s fizenim lidskych zdroja a ¢innosti. V bézném provozu se mize totiz lehce stat, Ze bude sice
uvolnéna ¢astka na nakup zatizeni, ale nebude vyc¢lenén ¢i ptijat Skoleny pracovnik, ktery by
na ném pracoval a zatizeni tak nebude pIlné vyuzito. Vzhledem k tomu, jak rychle technika

zastarava, je takova situace neefektivni.

Rozhodne-li se zadavatel na zaklad¢ analyzy pro feSeni cestou interni digitalizace a zfizeni
vlastniho digitalizacniho pracovisté, musi pocitat s naklady investicnimi, persondlnimi a
provoznimi. Investice do nakupu techniky byvaji znacné, ale jednorazové (na dobu jeji
zivotnosti, zpravidla na dobu né¢kolika let). V celkovém uhrnu tvoii vSak Casto nejveEtsi cast
naklady personalni. I kdyz vydaje na provoz byvaji Castecné¢ skryté, ani ony nebyvaji

zanedbatelné, zejména v souvislosti s dlouhodobou archivaci dat.
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O piispévky na celé digitalizacni projekty nebo jejich €ésti je mozno zddat v ramci fady
grantli. Zlata éra dotaci na vybudovani digitalizacnich pracovist, zda se, jiz minula. Dnes se
zejména zahrani¢ni projekty zamétuji vice na zptistupnovani digitalizovanych dokumenti. At
jsou granty zaméteny Uzce i $iteji, v kazdém piipadé je tfeba nalézt spole¢ného jmenovatele
naSich cilt a jejich zadani. Jakykoliv grant lze ziskat pouze na zakladé propracovaného
projektu, jehoz soucasti by mél byt mimo jiné také podrobny rozpocet. Z hlediska ptipadnych
komer¢nich sponzorti jsou pamétové instituce atraktivni tim, Ze disponuji jedineCnymi a
svym zpisobem bezkonkurenénimi komoditami a zalezi pak na instituci, zda dokaZe né&jaky
sponzorsky atraktivni projekt najit a uplatnit. Sponzofi i poskytovatelé¢ grantl vSak budou
investovat pouze do konkrétniho transparentniho projektu s hmatatelnymi a prokazatelnymi
vysledky v daném case. Z externich zdroji zpravidla neni mozné financovat bézny provoz

digitalizac¢niho pracovisté, coz by instituce ¢asto uvitaly a leckdy v to tajné doufaji.

r .

2.6 Personalni zajiSténi projektu

Bez ohledu na to, kolik osob se bude na digitaliza¢nim projektu podilet, kolik funkci bude
kumulovano v jedné osobé ¢i zda budou né€které funkce zastavat externisté-dodavatelé, mély
by byt pfedem jasné definovany jejich ulohy, kompetence a zodpovédnost. Vedouci projektu
by m¢l zastfeSovat tvorbu planu a metodiku prace, sestavovat tym, zajiStovat financovani,
komunikaci, motivaci, vyhledavani partnerii, feSit pravni zélezitosti, neCekané problémy
a krize atp. Zodpovida za cely projekt vii¢i zadavateli, kterému také predklada pribézné a
zavérecné zpravy a na zaveér ukonceny projekt obhajuje. Manazer-koordinator projektu by mél
byt zodpovédny za implementaci metodiky, feSeni pracovnich potieb, predvidani problému
a vypracovani navrhi jejich feSeni, tvorbu pracovnich kontaktii a koordinaci vSech ¢innosti a
pracovnikl projektu. Vedouci digitalizace by mél mit na starost spravny chod digitaliza¢niho
pracovisté z hlediska personalniho, technického i materidlniho. M¢l by zajistovat pfimé fizeni
personalu a jeho Skoleni, dochazku, v pfipad€ potfeby organiza¢né pokryt personalni vypadky
atd. Radovi zaméstnanci, skeneristé a fotografové, jsou zodpovédni za véasné odevzdani
kvalitni prace. Nezbytna je sprava financnich prostfedki ekonomem a ucetnim. Vzhledem
k povaze celého projektu se tym neobejde bez specialisty na informacni technologie a
pfipadné také programatora (podle toho, kolik a které vSechny aktivity jsou naplanovany).

Na projektu by se meéli podilet metodicky i1 provozné archivai a konzervator, ktefi svou
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odbornosti prispéji ke spravnému vybéru, zpracovavani, ukladani a manipulaci s originaly a

kazdy se v ramci své specializace bude spolupodilet na odborné piipravé dokumentt.

2.7 Materialni zajiSténi a volba pracovisté

Dalsi ¢ast ptipravy projektu se bude odvijet od toho, zda se instituce rozhodne vybudovat
vlastni digitaliza¢ni pracovisté nebo zda bude digitalizaci fesit externé. Ob€ moznosti maji své
vyhody i nevyhody. Roli zde hraje také charakter digitalizovaného materialu. Digitalizace
externim zplisobem - dodavatelsky — mivad zpravidla vyhodu v rychlosti (poctu
digitalizovanych dokumenti za urcity ¢as), dodavkou na kli¢, usporach na nakupu zatizeni,
provozu prostor ¢i mzdach personalu s odpovidajicim know-how. Dalsi vyhodou mize byt
skutecnost, ze dodavatelské zakdzky mohou byt zaddvany kdykoli, i narazove, kdyz je praveé
k dispozici odpovidajici finan¢ni kryti. Nevyhodou pak byva vys§i cena, problematické
zabezpeceni archivalii, potize s evidenci a pfedavanim metadat a dokumentt (a to i v piipadé,
kdy dodavatelskd firma ma vyhrazeny prostory u objednévajici instituce). Soucasti
objednavky musi byt pevné stanovena pravidla a ur€ena zodpovédnost za jednotlivé kroky.
I pfi tomto zplsobu digitalizace je tfeba pocitat s tim, Ze zadavatel musi vyclenit personal
pro dohled nad manipulaci s materidlem, pro jeho pfedavani, kontrolu pribéhu a kvality
odevzdané prace. Z toho ditvodu je potifebné alespon elementarni seznameni s procesy
digitalizace. Digitalizace vlastnimi prostfedky in situ je vhodna tam, kde je tfeba zvySené
opatrnosti a bezpecnosti pfi manipulaci s materidlem, individudlni pfistup k jednotlivinam,
operativnost (v pfipad¢ okamzité potfeby), nebo i tam, kde pfichazi v uvahu financovani
projektu niz§imi ¢astkami, ale dlouhodobé. Nevyhodou jsou pak naklady spojené s nakupem
hardwaru 1 softwaru, zajiSténi prostor, podpory informacnich technologii a odborného

personalu.

Otéazkou spojenou s internim pracovistém muze byt centralizace. VEtsi instituce mohou véhat,
zda je efektivnéjs§i koncentrovat digitalizaci na jediné pracovisté (odde€leni), nebo
zda operativné zfidit vice menSich digitalizacnich pracovist. Nevyhody jsou srovnatelné jako
ve vztahu interni versus externi digitalizace. Ruzné typy pifedloh si ale vzdy vyzaduji
specializovana zafizeni, postupy i1 odbornost. Je tfeba zvazit, nakolik je jedno ¢i druhé feseni
operativni a ndkladné.

V piipadé¢, Ze se instituce rozhodne digitalizovat vlastnimi prostfedky, je tieba pro tuto ¢innost

19



vybudovat odpovidajici pracovisté. Prostfedi musi spliiovat podminky bezpec¢nosti prace a
jeho provoz musi byt pfizpisoben manipulaci s archivnim materidlem. Zpracovavané
archivalie je nutné také fadné zabezpecCit proti poskozeni ¢i odcizeni. Hardware a software
by mél odpovidat specifickym pozadavkim odbornikli v rozsahu zadéani projektu. Zatizeni by
meéla byt obsluhovana prosSkolenym persondlem a vyuzivana co nejefektivnéji. Zakladni
vybaveni pracoviSté zahrnuje pocitace s potiebnym softwarem, monitory, snimaci zatizeni
(skenery, fotoaparaty), zalohovaci zafizeni, média a nezbytné piislusenstvi. Pracovisté také
potiebuje technologické zdzemi v podobé serverd, datového pfipojeni a piipadné také

skladové prostory.

2.8 Analyza divéryhodnosti digitalniho repositare

Soucasti ptipravy projektu mize byt také analyza pro dlouhodobé ulozisté¢ digitalnich dat —
repozitate — mista, kde budou data uchovavana po maximalné¢ moznou dobu bez ohledu na
ménici se technologie. Mezi zékladni kritéria pro posouzeni daveéryhodnosti takového
datového skladu patii rozbor, komu budou v ném uloZena data slouzit, jak dlouho a casto
budou data pozadovana a zda je tedy existence repozitaie ospravedlnitelna z dlouhodobého
hlediska v ramci strategického planu.. DalSim kritériem bude to, zda je spravce dat schopen
zabezpecit provoz z hlediska personélniho, finan¢niho a procesniho a budou-li dodrzovany
vSechny pravni zavazky. Je tfeba zhodnotit také integritu, autenticitu a pouZitelnost
uchovavanych dat, okolnosti jejich vzniku, spravy a §ifeni. V neposledni fad¢ je tfeba také

posoudit kvalitu technické infrastruktury repozitare'.

13 ROSENTHAL, Colin et al. Pritvodce planem diivéryhodného digitdlniho repozitire (PLATTER).
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3 Obecné podminky digitalizace archivalii

3.1 Archivalie a digitalizace

Archivalie jsou z obsahového i1 formdalniho hlediska velmi riznorodé. Obsahové jsou
vyznamné z pohledu historického, politického, pravniho, hospodarského, védeckého,
kulturniho ¢i uméleckého. V roviné vnéjSich znakl se v drtivé vétSiné jednd o pamatky
pisemné. Archivaliemi jsou ale také rizné obrazové i zvukové zaznamy a predméty, které
souviseji s archivnimi fondy a sbirkami. Materialy — latky, kterymi a na kterych jsou zdznamy
zaneseny jsou velmi pestré. Vedle nejcastéjSich rukopisnych a tisténych dokumentl na papite
uchovavaji archivy také casto fotografie (pozitivy i negativy) zhotovené celou fadou technik,
Sirokou $kalu audiovizuélnich zdznamii a dal$i informace zaznamenané na pergamenu, platné,
ve vosku, v kovu, dievé, plastu atd. Kazdy typ dokumentu vyzaduje specificky zplsob
uchovavani, manipulace a digitalizace. Zakladni rozdil existuje mezi digitalizaci tzv.
dvourozmérnych a trojrozmérnych dokumentt. Zatimco u plo$nych piedloh se dafi navodit
dojem vérné kopie origindlu pomérn¢ dobfe, zaznam prostorového objektu je bézné
dostupnymi technologiemi pouze jednim z mnoha pohledii na n¢j. Naptiklad fotografickym
nasnimanim ziskame vlastné¢ jen dokumentacni ¢i umélecky snimek, ktery bude

vvvvv

moznosti.

Typologie nejbéznéjsich druht archivalii z pohledu digitalizace se odviji podle toho, jaké jsou
moznosti snimacich zafizeni z hlediska velikosti a fyzické manipulace s pfedlohami. Tak Ize
archivalie dé¢lit na volné dokumenty do velikosti formatu A3, volné dokumenty formatu
A3 — A0, dokumenty velikosti pfesahujici format A0, pevné vazané dokumenty a dokumenty,
které 1ze bez poskozeni rozvazat, sklenéné negativy a diapozitivy, kinofilmové a planfilmové
negativy a diapozitivy. Vzhledem k tomu, Ze jsou to primarné fyzické archivalie a nikoliv
jejich digitalni kopie, které jsou uréeny k trvalému uchovani, musi jejich digitalizace probihat
s ohledem na tuto skute¢nost. Nelze tedy digitalizovat archivalie za cenu jejich fyzického
poskozeni. K takovému bohuzel v nedivné dobé doslo v Ustavu pro studium totalitnich

rezimd. ,,Pro prevod do elektronické podoby se totiz casto pouzivaly vykonné priitahové

21



skenery misto pomalejsich, ale Setrnéjsich skeneru kniznich. To zpravidla vedlo ke zniceni
puvodni vazby ¢i peceti svazkii a nékdy také ke zmackani, roztrhani ¢i fyzickému zniceni

Jjednotlivych listir. “ '*

3.2 Dostupné zdroje finan¢ni a personalni

Financovéni digitalizanich projekti by mélo byt soucasti finanéniho rozpoctu instituce.
Pokud instituce takové financni prostfedky nemé nebo jsou nedostatecné, je tfeba hledat
zdroje mimoinstituciondlni. Nejcastéji to budou prostfedky grantové. Vybérova fizeni
na udélovani grantdl v piisluiném oboru vypisuji v Ceské republice predevsim Ministerstvo
kultury CR (MK CR), Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy CR (MSMT CR),
Grantova agentura CR (GACR), Grantovéa agentura Akademie véd (GAAV). Po vstupu do
Evropské unie se oteviela moznost Cerpat financni prostfedky také z jejich zdroji, napiiklad
ze strukturalnich fonda". Priibézné vyhledavani finan¢niho zajisténi je uz naro¢ngjsi a mélo
by byt v kompetenci interniho nebo externiho odbornika. V ramci Evropské unie jsou
vyhlaSovéany tematicky ohrani¢ené granty pro ¢lenské staty i projekty podporujici partnerskou

spolupréci.

Krom¢ zajisténi finan¢nich prosttedki je dulezité také kvalitni zajiSténi persondlni. V uvaze
o feSeni digitalizace je nutno na vSech pozicich pocitat s kvalifikovanymi odborniky. Nékteré
profese 1ze nalézt mezi pracovniky samotné instituce, nékteré specialisty bude tfeba pfijmout
a n€kdy bude dostacujici pouze konzultace s odbornikem. Do zékladniho tymu by méli patfit
manager, pravnik, ekonom, archivar, konzervator, specialista na informacni technologie (dale
jen IT), skenerista a/nebo fotograf. VSechny zicastnéné osoby by mély mit potfebné znalosti,
schopnosti a zkuSenosti a mély by byt seznameny alespoii se zakladnimi odbornymi strankami
archivnictvi a digitalizace, s naplni a cili projektu. Mély by byt do realizace zapojeni tvliréim
zpusobem a zarovenn by mély byt za svéfené ukoly odpovédny. Na jednotlivych pracovnich
pozicich se vyplaci zajistit zastupitelnost pracovniki a zamezit tak i1 kratkodobym pieruSenim
praci z divodu nemoci ¢i dovolené. V z4jmu plynulého a zdarného teseni projektu je Casto

1épe mit v tymu méné zkusené pracovniky (brigadniky) nez ptetizené odborniky. Je také 1épe

14 DRCHAL, Vaclav. Skenovani ponicilo desitky svazkt StB.
15 Vice viz napf. KRIZOVA, Romana. Finan¢ni zdroje pro kulturni sektor z fondd a programti EU a zemi EEA.
[online] ¢i KRIZOVA, Romana. Informaéni a poradensky portal www.programy-eu.cz. [online].
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zapojit méné& stalych, ale zkuSengjSich pracovnikii neZ vice pfileZitostnych'®. Pokud je na
digitalizaci v ramci instituce vyClenén pracovnik, ktery méa nedostate¢nou pripravu nebo
vykonava 1 jiné Cinnosti, existuje realné riziko, ze digitalizacni pracovist¢ nebude pracovat
dostatecné kvalitné a efektivné. V Zadném piipad¢ nelze spoléhat na autodidaktiku na Zadné

pozici. VSichni spolupracovnici na digitalizaci musi byt vice ¢i méné odborn¢ proskoleni.

3.3 Dostupné technologie

3.3.1 Parametry digitalniho obrazu

Na rozdil od analogovych texti a obrazl jsou vSechny slozky digitadlnich souborti métitelné a
definovatelné presnymi fyzikdlnimi veli¢inami. K zékladnim parametrim digitalnich
obrazovych soubord, které definuji jejich vlastnosti a z nich vyplyvajici kvalitu a vhodnost

pro rizna pouziti, patti rozliSeni, barevny rezim, barevna hloubka a format ulozeni.

V digitdlnim svété existuji dva zdkladni typy grafického zobrazeni: vektorovy a bitmapovy.
Vektorové objekty, které zname z analytické geometrie, jsou slozené z jednotlivych boda,
ktivek a jejich soutradnic, které vytvareji tvary se specifikovanymi vlastnostmi. Diky tomu lze
vektory exportovat do libovolné velikosti bez ztraty kvality a zmény podoby. Pokud se vSak
nezabyvame grafikou, tak s timto typem vykresleni obrazu pftili§ Casto pracovat nebudeme.
Bitmapa, kterou ptedstavuji vSechny digitalni fotografie ¢i skeny, se oproti tomu sklada
z pomyslné pravouhlé mtizky naplnéné rizné barevnymi obrazovymi body - pixely, jejichz
pocet definuje velikost obrazu. Pocet pixelt, a tedy i1 velikost obrazu, 1ze softwarové zvétsit,
avSak na ukor kvality. (Nové vznikly bod pfejima hodnotu okolnich bodii a tim se obraz stava

neostrym, viz obr. 5).

RozliSeni urCuje velikost a kvalitu (mnozstvi detaild) snimku, vypovidd o parametrech
skeneru, velikosti Cipu digitalniho fotoaparatu, kvalité tisku nebo moZznostech zobrazeni
monitoru. RozliSeni je hodnota uddvana poctem pixell, v piipadé tiskovych vystupti zpravidla
v poctech pixeld na palec, tj. v dpi (dots per inch). Pro skenery byva udavana v ppi

(pixels/points per inch), dpi nebo v dpcm (dots per centimeter).

16 Good practises handbook. S.17.
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Barevny prostor (model, rezim) piedstavuje uréitou mnozinu barev (gamut) v ramci
trojrozmérné¢ho barevného modelu, ve kterém ma kazda barva pfidélenu urcitou hodnotu.
Prostory se od sebe liSi zejména primarnimi barvami, jasem, tonalitou a teplotou
chromati¢nosti ¢erné a bilé barvy”. RozliSujeme naptiklad bezbarvy rezim bitové mapy a
stupiiit Sedi, barevné prostory RGB, CMYK, LAB, HSL, duplex ¢i vicekanalové barvy.
Nejpouzivanéj§im typem barevného prostoru, ktery vyuzivaji i monitory a fotoaparaty, je
RGB (red-green-blue; napt. sSRGB, Adobe RGB). Rezim CMY (cayen-magenta-yellow)
vznikda subtraktivnim skladdnim tiskovych barev (viz obr. 6). Pro tisk je model CMY doplnén
o Cernou barvu a oznacuje se jako CMYK (K = blacK). Ale ani jeden z téchto barevnych
prostorti nedokéZe zachytit celé barevné spektrum (viz obr. 7) a neda se fici, ktery je lepsi.
Kazdy z nich mé ponékud odlisné vlastnosti a je vhodny pro jiné pouziti. Ani tzv. nezavislé
prostory jako Lab a HSL ¢i HSV nejsou zcela univerzédlni. Lab (lightness-a-b) je popsan
hodnotou jasu a kandlu a a b. Jeho barevny prostor je §irSi nez gamuty monitord ¢i tiskaren.
Ptiblizuje se vnimani lidského oka, stejné tak jako modely HSL (hue-saturation-lightness)

nebo HSV (hue-saturation-value), jejichz barvy jsou definovany odstinem, sytosti a jasem.

Jednou z hodnot definujici digitadlni obraz je bitova hloubka, kterou lze charakterizovat jako
podet bitll pouzitych k definovani barvy pixelu v bitmapovém obrazku. Cim vétsi je barevna
hloubka, tim vice maji barvy odstinti, pouhym okem ale neni rozdil v bitové hloubce
rozpoznatelny. Bitova hloubka miZze nabyvat hodnot rovnajicich se mocnindm dvou.
Naptiklad obraz, ktery ma pouze dv€ barvy, ernou a bilou, tzv. bitmapa, ma 2' barev,
8-bitova barva ma 2% = 256 barev, 16-bitova barva (tzv. high color) ma 2'°, tj. 65 536 barev,
24-bitova barva (tzv. true color) ma 16 milioni barev, 48-bitova barva (tzv. deep color) vice
nez 280 miliont barev. Tyto hodnoty jsou uvadény pro jeden kandl, takze napt. obraz RGB
ma s 8 bity na obrazovy bod 256 moznych hodnot pro kazdy ze svych tii kanala. To znamena,
ze ma celkem ptes 16 milioni moznych hodnot barvy. Obrazy RGB s 8 bity na kanal se nékdy

nazyvaji 24-bitové obrazy (8 bita x 3 kanaly = 24 bitii dat na kazdy obrazovy bod).

17 Radka. Barevné prostory. Paladix [online]
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3.3.2 Hardware a software

3.3.2.1 Pocitace, monitory, sondy

Hardware a software jsou stile inovovany, proto ma vyznam zminit zde pouze zakladni
principy jejich fungovani a moZznosti, které nabizeji. Mezi klicové komponenty pocitach
pracujici mj. s obrazovymi daty patii procesor, opera¢ni pamét a graficka karta. Technické
parametry téchto komponenti maji zdsadni vliv na celkovy vypocetni vykon pocitace.
Procesor (CPU-central processing unit) je zdkladni soucasti pocitace, jejiz parametry udava
frekvence (v GHz) a velikost vyrovnavaci paméti (v MB). Cim vétsi je kapacita, rychlost
zapisu a cCteni dat operacni paméti (RAM - random-access memory), kterd se vyuziva
pro doc¢asné ulozeni dat, tim rychleji pocita¢ pracuje, zejména pii vykreslovani obraz.
Graficka karta ovliviluje vystup obrazu na monitor. Dostupnou hodnotou rozliSeni urcuje
velikost a kvalitu obrazu. V soucasné dobé je pro pomér stran 16:9 maximalni hodnotou
rozliSeni 1920 x 1080 px (tzv. full HD - high-definition). VSechny komponenty pocitace
komunikuji mezi sebou a také s monitorem a dalSim pfipojenym hardwarem. Vzhledem
k velkym datovym objemum, které béhem digitalizace vzniknou, je tieba si zajistit pro jejich
ukladani dostatecny prostor na serverech a diskovych polich, dnes v fadech terabytt (1 TB =
1 024 GB = 1 048 576 MB). Obrazovka (monitor, displej) umoznuje kvalitni a vérné
zobrazeni pii dostate¢ném nativnim (nejlépe plném) rozliSeni, dobrém kontrastnim poméru a
ma-li moznost barevné kalibrace. Kalibraci monitoru Ize provadét pomoci specidlni kalibracni
sondy, kterd je schopna meéfit hodnoty zobrazovanych barev a diky ni lze vytvofit rizné

profily podani barev.

3.3.2.2 Snimaci zarizeni

Mezi zakladni druhy snimaciho zafizeni pouzitelného pro digitalizaci archivalii patii skenery
a fotoaparaty. Plosné skenery jsou dostupné ve velikostech A4 nebo A3 a mohou mit
k dispozici automaticky podava¢ predloh, nebo nastavec ¢i zasuvku pro digitalizaci
transparentnich pfedloh (tj. negativi a diapozitivil). Existuji také specidlni skenery
kinofilmové, mikrofilmové, knizni, prichodové ¢i tzv. bezdotykové (viz obr. 5). VétSina jich

dnes pouziva snimac¢e CCD (charge-coupled device), jejichz pocet urcuje optické rozlisSeni
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zafizeni a tim jeho kvalitu. Vyrobci mnohdy udévaji rozliSeni interpolované, tj. softwarem
uméle dopocitané, nikoliv skutecného efektivniho rozliSeni, které se u profesiondlnich
skenerti pohybuje okolo 4 000 dpi, u poloprofesionalnich mezi 1 400 - 2 000 dpi, u filmovych
je az 5 400 dpi."™ O kvalité skenert vypovida také bitova hloubka a u filmovych skenert také
dynamicky rozsah. Ten vyjadiuje pomér mezi nejmensi a nejvétsi hodnotou optické hustoty
(denzity), je pomérem svétla dopadeného a odrazeného ptedlohou (tj. propusténého naptiklad
negativem). Dynamicky rozsah je uren hodnotami Dmax, coz piestavuje maximalni
dosazitelnou hodnotu ve stinech (tedy nejtmavsi skenovatelnou barvu) a Dmin - maximalni
dosazitelnou hodnotu ve svétlech. Cim vétsi je tento rozsah, tim vice informaci lze z piedlohy
ziskat. CCD snimade nedosahuji vy$$i hodnoty nez 4.0d". Pro digitalizaci prasvitnych
predloh jsou vhodnéjsi skenery s rozptylenym svétlem (oproti svétlu smérovému), které
umozfiuje prirozen&jsi podani filmového zrna®. Archivalie jsou pfi digitalizaci na vétSing
skeneri vystaveny osvétleni relativné neSkodnym studenym svétlem a pouze po dobu
nezbytné nutnou pro snimani. Princip snimani byva u vSech shodny, li§i se v podstaté jen
zpusobem pohybu snimace a manipulaci s origindlem. Pohybuje se bud’ snimaci hlava vici

ptedloze (napft. knizni skener) nebo ptedloha vi¢i snimaci (napt. prichodovy skener).

K digitalizaci Ize také pouzit kvalitni digitalni zrcadlovky s technologii CCD nebo CMOS
snimact. V soucasné dob¢ je v maximalni velikosti snimace tzv. full frame (36 x 24 mm),
s nimZ lze pofidit obrazky s vystupem v tiskové kvalit¢ 300 dpi cca velikosti A3. Dalsi
zafizeni, zpravidla pro vét§i formaty, pracuji s kombinaci technologie skeneru a fotografické
optiky. Naptiklad princip digitalni zadni stény spociva ve skenovani obrazu, ktery zachycuje
fotografickd kamera v misté, na kterém by se v piipad¢ klasického fotoaparatu nachazel film.
U tohoto druhu snimani je vSak tieba pocitat s ateliérovym vybavenim (svétla, stojany, stoly,

podlozky atp.) a také s tim, Ze by jej m¢l provadét zkuseny fotograf.

3.3.2.3 Software

Pii digitalizacnim procesu se uplatituje vzdy specializovany software pro snimani, editaci,
konverzi a prohlizeni obrazu. Jiné programy se pouzivaji pro spravu barev, kontrolu dat a

zalohovani. Software doddvany spolu se skenery (zejména t€émi neprofesiondlnimi) malokdy

18 HUBICKA, Jan. Digitalizace fotografickych predloh. [online].
19 Tamtéz.
20 Informace a testy skenert transparentnich ptredloh jsou dostupné napt. na <http://www.filmscanner.info/>
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zcela vyhovuje vysokym narokiim digitalizace. V pfipad¢, Ze snimaci rozhrani nebude
podporovat spravu barev a umoziiovat kontrolu nad expozici (vypnuti automatickych
korekci), je vhodné&jsi pouzit separatné potizeny software, tfeba SilverFast nebo VueScan. Pro
editaci obrazl bitmapové grafiky existuje mnoho zdarma dostupnych i komer¢nich produkti
(Corel Photo-Paint, Zoner, Gimp, Adobe Photoshop aj.) VétSina z nich umoziuje zdkladni i
pokrocilej§i moznosti uprav. Software pro tvorbu barevnych profili je doddvan spolu
s kalibra¢nimi sondami. Pro kontrolu kvality CD a DVD nosi¢l lze pouzit napiiklad

programy Nero ¢i KProbe.

3.3.2.4 Média pro dlouhodobou archivaci

Problematika dlouhodobé archivace je stale otdzkou vyzkumu. VSechny nosice digitalnich dat
jsou zatim pfili§ mladé na to, aby bylo mozné néktery z nich prohlasit za spolehlivé a
dlouhodob¢ bezchybné archiva¢ni médium. V dnesni dobé se pro archivaci vyuzivaji nejvice
pevné disky (HDD - hard disc drive), kompaktni disky (CD-R - recordable compact disc),
DVD disky (DVD-R recordable digital versatile/video disc), magneto-optické disky (MO -
magneto-optical disc) a magnetické pasky LTO (linear tape open)*. Viz tabulka.

nosic¢ typ zaznamu kapacita udivana odhadovana naklady
Zivotnost Zivotnos t
CD opticky, offline 700 MB 20—100let |1—10]let nizké
CD gold opticky, offline 700 MB 200—3001et |10—15let nizké
DVD opticky, offline 4,7GB 100 let 0—5let nizké
DVD gold |opticky, offline 4,7GB 100—2001let |5—10]let nizké
HDD magneto-opticky, on-ioff-line  [120 GB— 3 TB** 10— 20 let 5—101et offline |stfedni
MO magneto-opticky, offline 128 — 600 GB** 40— 60 let 25— 35let vy§$i
LTO-5 magneticky, offline 1,5 TB** 15-30 let |20 let vys$si
** kapacita médii se zvySuje

Udaj o Zivotnosti je velmi problematicky, napiiklad vyrobci CD a DVD uvadéji zpravidla
teoreticky dosazitelnou trvanlivost, ta je ovSem podminéna celym mnozstvim faktort — od
kvality samotného disku (znacka vyrobce zde nehraje roli) a vypalovacky, pies zplisob
vypalovani dat az po podminky dlouhodobého ulozeni. To ostatné plati 1 pro ostatni média.

Obecné je pfijiman nazor, Zze CD jsou kvalitngj$i nez DVD a Ze jejich nové materidly predci

21 Linear Tape Open. In Wikipedia : the free encyclopedia [online].
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star$i. Je vyzdvihovana zivotnost diskli obsahujicich misto hlinikové slozky vrstvu zlatou,
ktera by m¢la 1épe odolavat negativnim vliviim prostfedi. Nevhodné pro uchovavani dat jsou

prepisovatelné disky (CD-RW a DVR-RW).

Zaloha je rozliSovéana podle ptipojeni na sit’ jako on-line nebo oft-line. Podle typu digitalniho
zdznamu muZzeme rozliSovat zdznam opticky, magneto-opticky nebo magneticky. V ramci
moznosti je pak mozno zdlohovat na jednotlivych mechanikach (jak tomu byva u béznych
zaloh na CD a DVD), nebo Ize potidit knihovny s mechanismy pro automatickou vyménu
diskti. Existuji také zafizeni, ktera jsou schopna pifevést digitdlni data na mikrofilm, dosud
nejproveienéjsi zalozni médium vibec, kterému vSak chybi Zadouci vlastnosti digitalnich

nosicu.

3.3.3 Sprava barev

Barvy jsou pomérné specifickou zaleZitosti. PiestoZe jsou exaktné méftitelné, je jejich vnimani
veskrze subjektivni zalezitosti. Jedna a tdz barva se bude pokazdé jevit jinak - riznym lidem,
za rizného osvétleni, v sousedstvi jinych barev, zaznamenana jinymi technikami, na riiznych
materidlech ¢i zobrazena riznymi zafizenimi. Je proto obtizné zaznamenat vérné barevnost
original. Spravou barev (CMS - color management system) lze zajistit co nejvérnéjsi podani
barev z hlediska jejich meéfitelnych hodnot, a to pfi sniméni, zobrazovani i piipadné
reprodukci predlohy. Skenery, fotoaparaty, obrazovky i1 tiskarny jsou od vyrobce nastaveny
ruzné. Pro vyrovnani odchylek barev podavanych hardwarem od redlné barvy slouzi barevné
profily, které si lze vytvofit pomoci kalibra¢ni sady. Sonda zmé&fi hodnoty barev, které
zafizeni poskytuje (skenuje, zobrazuje ¢i tiskne) a porovnd je s daty, kterych by mélo byt
dosazeno. Na zdklad¢ srovnani téchto dat vytvofi soubor ICC (odvozeno od International
color consorcium), ktery se pak nastavi jako profil pro dané zafizeni. K vétsi piesnosti barev
pfispiva pribézna aktualizace téchto profili s ohledem na ménici se svétlo, a to jak v
samotném zafizeni (vysvécovani monitorii i svétel skenertl) tak i jde-li o svétlo okolni, které
(skeneru, fotoaparatu), proto lze také také k predloze umistit referencni kolorimetrickou
tabulku a k ziskanym elektronickym datim pfilozit zdznam o hodnoté barev vyti§ténych

v tabulce. Podani barev monitoru Ize ovlivnit také ICC profilem, ktery se vytvofi na zaklade
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vstupnich pozadavkii na hodnoty jasu, kontrastu a podéni bil¢ barvy, tzv. teplotu
chromati¢nosti (viz obr. 9). Tu charakterizuje barva tepelného zatfeni vyddvaného cernym
télesem zahtfatym na uvedenou teplotu (ve stupnich Kelvina). VétSinou se voli v rozmezi

5500-6 500 K.

3.3.4 Formaty

Pro dlouhodobou archivaci jsou pouzitelné pouze formdty, které jsou tzv. oteviené.
Specifikace téchto formatl je vefejna a garantuje dlouhodoby piistup k datiim prostfednictvim
jak licencovanych tak i tzv. open source nastroju s otevienym zdrojovym koédem. Naproti
tomu proprietarni formaty jsou pravné i technologicky vadzané na software konkrétniho
vyrobce bez zéaruky jeho dal§iho vyvoje a podpory, coz je z hlediska dlouhodobého
uchovavani vazny nedostatek. Z tohoto divodu je problematické, pfes mnohé vyhody,
pouzivani tieba grafickych formatd PSD*?, CR2* ¢&i NEF*. Ale naptiklad ptivodné uzavieny
format PDF firmy Adobe byl neddvno uvolnén v oteviené podob¢ jako format PDF/A, ziskal
certifikat ISO a nyni je pro archivaci pouzitelny. Mezi nejperspektivnéjsi formaty® dnes

tadime TIFF, JPG, JPG2000, PNG a PDF/A.

TIFF (tagged image file format) je pomérné stary a tedy 1 provéfeny format nabizejici celou
fadu vlastnosti obrazu, vkladani vrstev, stranek ¢i uloZzeni v riznych barevnych prostorech a
hloubkéch. Lze jej ulozit v nekomprimované i komprimované podob¢, bez obtizi pojme data
az do velikosti 2 GB. Podporuje také zaznam metadat v tabulce EXIF (exchangeable image

file format).

JPG (joint photographic experts group) je Siroce rozsifeny format a diky malé velikosti
pomérné oblibeny. Pouziva ztratovou kompresi a dochdzi u n¢j vzdy k urcité ztraté dat, byt i
okem neznatelné. Miru komprese lze nastavit pfi ukladani. Pti pouziti tohoto formatu pro
archivaci by mély byt zvoleny pouze nejmensi kompresni poméry. V ptipadé¢ dalSiho
opakovaného ulozeni téhoz souboru dochdzi ke kumulativnim ztrdtdm a tedy ke sniZeni

kvality obrazu. Neni vhodny pro linearni grafiku a nepodporuje 16-bitovou hloubku.

22 Proprietalni format firmy Adobe vazany na software Adobe Photoshop.

23 RAW format firmy Canon.

24 RAW format firmy Nikon.

25 FDA Recommended Data File Formats. In Florida digital archive [online].
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JPG2000 je inovovanou verzi predchoziho, nabizi kvalitni algoritmus pro ukladani vcetné
bezztratové komprese a nabizi obdobné moznosti jako formét TIFF. Zatim vSak neni pfili§

rozsiren.

PNG (portable network graphics) je ptikladem bezztratového kompresniho formatu, je o néco
méné podporovan nez napi. TIFF. Vyslednd velikost souboru stejného obrazu bude

ve formatu PNG mensi neZ u formatu TIFF a vétsi nez ve formatu JPG.

PDF/A (portable document format) je vhodny pro uloZeni kombinace textu a obrazu a mize
obsahovat vice stranek. Lze ho ulozit s bezztratovou kompresi nebo nastavitelnou mirou

ztratové komprese.

V soucasné dob¢ je vyvijen nezavisly format DNG (digital negative), ktery by mél byt
otevienou alternativou proprietdrnich RAW formati. RAW forméaty obsahuji data v piivodni
,surove® podobé v jaké byla ziskédna, jejich parametry tak lze relativné snadno ménit. Vyuziti
tohoto druhu souboru bude vyhodné pro grafické prace a upravy. Soubory obsahuji mnoho

informaci, ale jsou pomérné velké.

3.4 Metadata a databaze

Cilem digitalizaéniho procesu neni produkce co nejvétsiho mnozstvi dat, ale vznik
plnohodnotnych digitalnich dokumentt. Digitalizace je pouze jednou, a to mensi ¢asti celého
procesu. Zbyvajici ¢innosti jsou spojené s ptipravou, kontrolou, zalohovanim, ale zejména
s tvorbou metadat, tj. zaddvanim informaci o obraze do strukturované digitalni podoby.
K tomu, aby bylo mozné original z digitalnich dat kompletné rekonstruovat, je potieba védét,
jak byla data vyhotovena, co je v nich obsazeno a jaky je jejich vztah k realité. K tomuto
ucelu slouzi pravé metadata - zdznamy, které piinaseji informace o datech, ke kterym se
vztahuji. Jednd se o data o datech, kterd jsou zpravidla hierarchicky strukturovana dle
uritych standardid v databazi. Teprve propojenim dat s metadaty v databazi vznika
plnohodnotny digitalni dokument. VSechna metadata musi spliovat, stejné tak jako pouzité
formaty souborii, podminku uplné otevienosti formatu. Z tohoto divodu se jiz dnes stava
standardem zapisu dat otevieny format XML (extended markup language), diky némuz jsou

digitalni dokumenty nezavislé a libovolné migrovatelné i z jedné databaze do druhé.
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Kompletni databazové zaznamy by mély evidovat vSechny dostupné informace tykajici se
archivalie 1 jeji elektronické kopie. Podle toho, jaké informace piinaseji, rozliSujeme metadata
popisna, administrativni, strukturalni a technicka. Popisnd metadata se pouzivaji pro popis
digitalizovanych dokumentli. Obsahuji v pozadovaném rozsahu informace vztahujici se
ke vzniku archivalie (ddaje o ptivodci, dataci, ndzvu atd.). Mohou byt strukturovana podle
ur¢itého modelu, napiiklad Dublin Core*, EAD?, MARC 21%, MODS?¥ aj. Administrativni
metadata fikaji, jak byl elektronicky dokument vytvotfen, kdo k nému ma prava, kdo ptistup
atd. Mize zde byt prostor také pro historii zmén, kterymi dokument prosel. Strukturdlni
metadata pfinaseji informace o digitalni struktufe elektronického dokumentu, kolik obsahuje
jednotlivych casti, v jakém vztahu jsou a kde jsou ulozeny (napf. struktura knih ¢i alb).
Technickéd metadata se tykaji vlastnosti digitdlniho objektu, naptiklad jeho rozliSeni, velikosti,

barevného rezimu atd.

3.5 Zalohovani, kontrola dat a dlouhodoba archivace

Zalohovani neni v historii nic nového. Jiz v roce 1541, kdy pfi pozaru Malé Strany a Hradcan
shotely témét vSechny desky zemské, se zacaly ukladat papirové originaly obnovenych desek
ve zvlastni ochranné komote na Prazském hradé¢ a opisy na pergamenu se uchovavaly
na Karlstejne®®. Pofizovani opisii na pergamenu bylo sice pro velké nadklady zastaveno, ale je
zfejmé, Ze jiz naSi piedci si duleZitost zaloh uvédomovali. 1 dnes se Casto riskuje.
Z nedostatku ¢asu a financi se tvorba elektronickych kopii podceiiuje, ale je tieba si uvédomit,
ze pri ztraté dat ptrijdou vnive¢ vSechny néaklady, které byly do jejich pofizeni investovany,

nemluvé o tom, Ze v podstaté dojde k posunu na zacatek digitalizacniho procesu.

Klasické archivalie, jak historie prokéazala, jsou schopny preckat nejen obdobi bez péce, ale
také 1 dokonce urcita prikofi ze strany prostiedi. To ovSem samoziejm¢ neznamend, ze by
péce o né¢ méla byt zanedbavana. Ve chranéném stabilnim klimatu sice vydrzi dlouhodobé¢ bez
dalsi jiné péce, ale postupné starnou a podléhaji pomalé degradaci. Nicméné 1 pies urcitd

poskozeni ndm tyto dokumenty stale mohou poskytovat informace. Digitalni data jsou

26 DCMI Metadata Terms. In Dublin Core Metadata Initiative [online].

27 Encoded archival description. In Library of congress [online].

28 Marc standards. In Library of congress [online].

29 Metadata object description schema. In Library of congress [online].

30 SEBANEK, J. - FIALA, Z. - HLEDIKOVA, Z. Ceska diplomatika do roku 1848. S. 135.
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schopna vydrzet takika nekoneén¢ dlouho neménnd, ale za cenu vétSi péce - pribézné
kontroly a zalohovani. Jejich poSkozeni miZe znamenat okamZitou a definitivni zkézu.
Kontrolu je mozné provadét s pomoci ptislusSného hardwaru a softwaru testovanim citelnosti
dat, porovnavanim datovych souctii a u optickych off-line médii také zkouskou kvality
povrchu nosice. Diskova pole dnes vyuzivaji pro kontrolu uloZzenych dat dva paritni disky
(RAID®), pricemz parita je na kazdém z nich vypoctena jinym zptisobem a paritni data jsou
uloZena stfidavé na vSech discich. Tato technologie umoziuje rekonstruovat data i pfi
vypadku dvou diskil. Zalohovéni je nezbytné pro samu existenci dat, avSak aby pro nas byly
ulozené informace piistupné a vyuzitelné po maximdlné¢ moznou dobu, potfebujeme také
prislusné softwarové néastroje, prostfednictvim kterych budeme moci data reprodukovat a
zobrazit. Podminkou dlouhodobé archivace digitalnich dokumentt tedy je, vedle vyse
zminéné kontroly a zélohovani, jejich maximalni nezavislost na technologiich, tj. zejména

pouzivani otevienych formatd a nezavislost na nosicich dat.

I kdyz od pocatku bude digitalizacni proces nastaven na pouzivani otevienych formatt, nelze
se vyhnout pravidelné migraci. Ku piikladu archivni obrazové formaty budou migrovat do
novych modernich formati pouzivanych pro prohlizeni, metadata do novych databézi, zcela
jisté bude nutné ménit s postupujicimi technologiemi nosice a datova tlozisté. Nevyhnutelné
se také bude ménit hardware a operacni systém. Technicky by jist¢ bylo mozné po urcitou
dobu konzervovat kompletni technologické prostiedi z doby vzniku digitalnich dat, ale
ve skuteCnosti to nebude mozné z divodu moralniho zastarani. Tak, jak se budou vyvijet
technologie, budou automaticky rist pozadavky uzivateli na kvalitu a rychlost poskytovani
dat. Mozna by to bylo atraktivni z muzejniho pohledu, ale dnes si nelze predstavit, ze bychom
napiiklad navstévovali saly s pocitaci a data ziskavali z dérnych $titkli. Migrace je tedy témét
synonymem dlouhodobé archivace digitalnich dokumentti. Pokud vSak jiz existuji z minulosti
data, ktera nelze migrovat do novych formatt, napt. z divodu jejich strukturovani (typicky
databaze), pfistupuje se k virtualizaci’', ktera zachova informaci o struktufe a funkcich
puvodni softwarové aplikace, coZ v budoucnu umozni jejich emulaci a tedy k jejich vzkiiSeni.

Zatimco klasickému archivu svéd¢i spiSe zakonzervovani, digitalni archiv musi byt neustale

AN T3
HZIVY.

31 Virtualizace. In Wikipedia : the free encyclopedia [online].
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3.6 Zpristupnovani

Tlak na zpfistupfiovani plnych dat v redlném case na jakoukoliv vzdéalenost je v soucasnosti
znacny. Poptavka po dostupnosti informaci neustale roste. Neexistuje vSak pfima umeéra mezi
mnozstvim dostupnych dat, relevantnich informaci a schopnosti vlastnich uzivateld informace
vyhledavat a zpracovavat. Digitalizace by samoziejmé nesplnila ocekavany ucel, kdyby
nebyla ziskana data dostupnd. Samotna data zobrazend bez metadat by nemohla byt
smysluplné vyuzitelna. Zptistupnéni ma smysl pouze prostiednictvim nastrojit zobrazujicich
celistvé digitdlni dokumenty, tedy data i metadata. Pfistup k nim umoznuji databazové
prohlizece, ve kterych lze nastavit, polozky které budou zobrazeny, kdo k nim bude mit
pristup atp. Nutnou vlastnosti musi byt moznost filtrovat a vyhleddvat zaznamy podle
stanovenych kritérii. Jsou-li databdze pfistupné voln¢ pfed internet, je nutné mit na paméti, Ze
se zde mohou pfi zobrazovani dat stfetnout z4jmy védecké a autorsko-pravni. Zaznamy jsou
také vystaveny moznosti kradeze a neopravnéného pouziti. V administrativni roviné lze
zneuziti omezit naptiklad nastavenim placeného pfistupu do databaze. Zneuziti obrazovych
dat mize byt eliminovano prostiednictvim vloZzenych vodoznakii nebo zobrazenim nahledi
ve studijni kvalité, coz Ize zajistit hromadnou konverzi a kompresi zdrojovych archivnich dat
do jinych rezimt a formatd. V ptipadé, kdy je ze studijnich diivodid nutné zobrazit velké
obrazy, napiiklad mapy®*, je mozné obrazy ptevést do mnohovrstvého obrazového souboru
ado prohlizeCe implementovat nastroj k prohlizeni vybranych segmenti obrazu

(napft. technologie MrSID, Zoomify).

32 Viz napt. Prezentace starych mapovych dél z iizemi Cech, Moravy a Slezska. In Laboratof geoinformatiky.
[online].
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4 Digitalizacni pracovisté

Pro vznik a charakter digitalizatniho pracovisté je urcujici digitalizaéni projekt. Zda
pracovisté vibec vznikne, v jakém rozsahu, kde, s jakym vybavenim a s jakymi podminkami
bude urcujici pro jeho existenci a provoz. Cil projektu bude vychodiskem pro stanoveni

standardli a prabéhu digitalizacniho procesu. Pravé doporuceni standardi a pracovnich

vvvvvv

4.1 Provoz digitalizacniho pracovisté

Prosttedi pracovisté¢ by mélo byt s ohledem na pfitomnost archivalii a manipulaci s nimi
zabezpeCené a prosté vSech neZzadoucich vlivli. Samoziejmosti je pouZivani ochrannych
rukavic, zakaz koufeni a konzumace potravin. VSeobecné praktickou a nendkladnou upravou
pracovisté je zatemnéni oken a pouziti stinitek monitord, které eliminuji Skodlivé UV zatfeni a
parazitni svétlo, ¢imz umozinuji lepsi vizualni kontrolu kvality obrazi. Vedle standardnich
pracovnich ploch je tfeba pocitat i s dostateCnym prostorem pro manipulaci a docasné
uskladnéni digitalizovaného materiadlu. Archivalie by se mély zdrzovat na digitalizacnim
pracovisti pouze po dobu nezbytné nutnou. Pied zahdjenim praci by mél byt jasné stanoven
rezim (a eventudlné i s nim spojenda administrativa) piebirani fyzického materialu
k digitalizaci a piipadné také predavani metadat. Potencialni problémy s tim spojené by méli
byt pracovnici schopni operativné feSit. Materidl vybrany na digitalizaci by mél byt
pted pfedanim prohlédnut a pfipraven archivafem, avsak i piesto se v ném mohou vyskytnout
dokumenty né&jakym zplsobem poskozené, zne€iSt€né, zohybané atp. Takové archivalie by
mohly byt manipulaci béhem digitalizace dale namahany a ani ziskany obraz by nebyl
kvalitni*’. Proto by mély byt pfedany alespon k zakladnimu konzervatorsko-restauratorskému
zasahu, tj. oCiSténi, vyrovnani, podlepeni atp. Dokumenty, které¢ maji jednoduchou vazbu
(napt. jednoduché svorky), lze pro potieby digitalizace rozdélit na lépe snimatelné Casti.
Takovy zasah vSak musi byt bezpodminecné reverzibilni pii zachovani autenticity archivalie.

(Neni tedy mozné znicit ptivodni vazbu a nahradit ji novou).

33 Vyjimku tvofi digitalizace zachranna, pii niz jsou pfedlohy snimany praveé proto, ze jsou poskozeny.
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4.2 Volba snimaciho zarizeni

Snimaci zatizeni by mélo byt zvoleno na zakladé¢ toho, jaky je typ, charakter, velikost a stav
archivalii uréenych k digitalizaci. Svou roli budou také hrat pozadavky na kvalitu a rychlost.
Primérni je v kazdém pifipad¢ Setrné chovani vici originalim béhem snimani. Na plo$nych
skenerech lze bez obtizi a kvalitné digitalizovat vétSinu volnych predloh do formatu A3.
V prachodovych skenerech a pii skenovani z podavace je dokumentem posouvano pomoci
otacejicich se valeckl ptes snimaci plochu, proto jsou vhodné pouze pro dokumenty v dobrém
stavu, bez trhlin a nerovnosti. Pro zvySeni bezpecnosti mohou byt skenery s podavaci
opatieny detekci kancelafskych sponek, coz mize predejit vaznému poskozeni. K vétSing
archivalii jsou nejSetrné€j$i pravdépodobné bezdotykové knizni skenery, v nichz je pfedloha
umisténa bud’ zcela voln€ nebo je Setrné fixovana pomoci podlozek, skla nebo mirného
podtlaku vzduchu. Digitalizace u nich probiha bud’ pohybem nebo natocenim snimace nad
predlohou nebo z jednoho vychoziho bodu. Jsou urceny zejména pro pevné vazané predlohy,
ale lze jimi snimat i dokumenty volné. V ptipad€ snimani digitalni zadni sténou c¢i
fotoaparatem mohou byt dokumenty také Setrn¢ upevnény (napf. odsavacim stolem), ale cela
jejich plocha je po del§i dobu vystavena intenzivnimu osvétleni. Jaké zatizeni bude
k digitalizaci pouzito, by m¢l na zaklad€é zkuSenosti a pozadavkl na kvalitu a manipulaci
navrhnout operator digitalizace a schvaleni tohoto ndvrhu by mélo byt v kompetenci
odbornika - archivare. Moznosti zafizeni by nemély limitovat dosazitelnou kvalitu obrazi.
Pokud by tedy pro nasniméni urcité archivéalie nebylo k dispozici zafizeni, které by ji
dokazalo zaznamenat v dostate¢né kvalité¢ se zachycenim vSech patficnych detaild, je
vhodnéj$i pockat s digitalizaci do doby, neZ takové zafizeni bude potfizeno, nebo nechat

takovou archivalii digitalizovat u né¢koho, kdo jej vlastni.

4.3 Doporucené standardy

Na pocatku je tfeba archivalie rozdé¢lit do zakladnich skupin podle toho, jaky ma byt ucel a cil
jejich digitalizace. U vétSiny bude pravdépodobné pozadovana archivni kvalita, tj. takova,
ktera bude co nejvérnéjsi, nejkvalitn€jsi a bude hodna dlouhodobého uchovavani jak z divoda
obsahovych tak formalnich. Existuji samoziejmé vyjimky pro rGzné stupné sniZeni kvality

z rozmanitych divodu. Je vSak tfeba brat do uvahy, Ze i ty dokumenty, které se dnes mohou
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zdat z formélniho pohledu nezajimavé a nepodstatné (napt. novodobé strojopisné ¢i tisténé

texty), Casem mohou ziskat na atraktivité pro badatele i z tohoto hlediska.

4.3.1 Stanoveni rozliSeni

Spodni hranice hodnoty dpi (resp. nejmensi velikosti obrazu, viz 3.3.1), na kterou se bude
digitalizovat, by méla byt stanovena tak, aby bylo mozné z predlohy bez obtizi ziskat vSechny
potfebné informace. Proto se bude liSit uridznych typu ptfedloh. Pro vétSinu béznych
textovych predloh a taktéz u pozitivi by pro archivni uc€ely vSak neméla klesnout
pod 300 dpi**, coz je hodnota obecné piijatelnd pro reprodukovatelnost piedlohy
ve 100% plvodni velikosti. U negativi by dpi mélo odpovidat pozadovanému naristu
velikosti. TakZze naptiklad pokud je tfeba ziskat ze standardniho kinofilmového policka
o velikosti 36 x 24 mm ,,pozitiv* velikosti 13 x 18 cm pfi tiskové kvalit¢ 300 dpi, bude tieba
digitalizovat negativ na 1 500 dpi*. Pro stanoveni horni hranice hodnoty dpi jsou limitujici
nasledujici kritéria: a) jaky je ucel digitalizace, b) jaké je rozliSeni piedlohy, ¢) jakého
rozliSeni je schopno dosédhnout snimaci zafizeni, které je k dipozici, d) dalsi faktory, napf.
velikost souboru, rychlost snimani aj. Ad a) Pokud jde pouze o ziskéni zékladni obsahové
informace (naptriklad textové), bude bohaté postacovat zakladni rozliSeni 300 dpi
(1 pro potieby OCR). Rozliseni je tfeba zvysit, jde-li o zachyceni vétstho mnozstvi detailt (viz
obr. 10), nebo o nasledné reprodukovani predlohy ve vétsi nez 100% velikosti. Vyssi dpi se
také doporucuje v ptipadech, kdy predlohou je jemna ¢arova grafika (typicky rytina). Ad b)
Kazda technologie pouzitd pii vzniku origindlu a stejné tak nosné médium ma svoje limity.
Existuje urcitd hranice dana rozliSenim ptedlohy, za kterou uz neziskame dalsi informace, ale
pouze zvétSujeme objem dat. Zatimco vétSina historickych pozitivi dosahuje dle pouzité
techniky a materidlu rozliSeni v rozpéti 300 - 800 dpi, u negativniho materialu byva rozliSeni
1024 - 2400 dpi* (viz obr. 11). Velky rozdil v kvalit€ byva u rtiznych polygrafickych technik,
kde existuje velka Skala tvari a velikosti tiskovych bodi, kvalita novinového tisku se

napriklad pohybuje mezi 85 - 120 Ipi’’. Ad ¢) Viz mozZnosti jednotlivého hardwaru, napt.

34 Dostacuje na kvalitni fotorealisticky tisk na vétsing tiskaren.

35 Pii praci s digitalnimi obrazy, zejména s jejich velikosti, je dobré uvédomit si vztah mezi poctem pixeld,
tiskovou velikosti a rozliSenim. Tyto hodnoty jsou navzajem propojené a jak jiz byl fe¢eno vyse, to co urCuje
velikost obrazu je pocet pixeldi. Rovnici by se tento vztah dal vyjadrit jako px = inch x dpi. V praxi to
znamena, ze napiiklad i soubor s rozli§enim 72 dpi mize mit dobrou tiskovou velikost, pokud ma
dostatecnou velikost obrazovych bodd.

36 HUBICKA, Jan. Digitalizace fotografickych piedloh. [online].

37 Lpi (lines per inch) je hodnota vyjadiujici kvalitu tisku v poctu linek tiskovych bodd v jednom palci a tim
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efektivni rozliSeni skeneru. Ad d) Na kterou hodnotu ve Skale kvality od minimalni po
maximalni padne volba, muze byt ovlivnéno také dal§imi faktory, naptiklad vyslednou
velikosti soubort nebo rychlosti snimani (kterd se vzriistajicim objemem dat muze klesat).
Piestoze technologie umoziuji praci s mnohem vétsimi soubory nez dfive, je tfeba dat pozor,
aby soubory nebyly opravdu zbyteéné¢ naddimenzované. Velké soubory také zabiraji vice
prostoru, ¢imz zvySuji naklady na dlouhodobou archivaci. Kazda instituce ¢i pracovisté si
muze stanovit svoje digitalizacni standardy, které budou platné pro vétSinu materialu. Neni
vSak bezpodminecné nutné je dodrzovat vzdy striktn€, mnohdy je tfeba rozhodnuti o vysi dpi

posoudit na zdklad¢ jmenovanych pozadavki a moznosti individualné.

4.3.2 Barevné reZimy a barevna hloubka

Volba barevného rezimu a hloubky zavisi téZ na ucelu, pro ktery digitalni kopie vznika. Pokud
jde pouze o prosté zachyceni informace, napf. textu, u n¢jz formalni podoba ptredlohy neni
podstatna, jde o tmavy strojopis na bilém papiie Ize pouzit zcela nejjednodussi ¢ernobilou
bitmapu. Tim vznikne digitdlni obraz kvality xerokopie. Pro skenovani cernobilych negativii
Ize pouzit stupné $edi a pro zvySeni kvality je kombinovat s 16-bitovou barevnou hloubkou®.
Avs$ak 1 puivodné nebarevné negativy mohou po digitalizaci v barvach piinést necekané
informace, naptiklad o kvalité emulze (viz obr. 12). Rada snimacich zafizeni neumozZiuje
velky vybér barevnych rezimi a hloubek, vSechny by ale mély podporovat reZim RGB ve
24- bitové (novejsi 1 48-bitove) hloubce. To odpovida i tomu, Ze by barevné obrazy v archivni
kvalit¢ mély obsahovat nejméné 16 mil. barev (true color.) Pokud zatizeni pracuje v né¢jakém
barevném prostoru, neni vhodné jej nésledné pievadét do jiného (napt. z sSRGB potizeného

fotoaparatem do Adobe RGB).

4.3.3 Sprava barev

V ramci digitalizace se uplatni zejména korekce barev snimaciho zafizeni a monitort.

Skenery a fotoaparaty jsou kalibrované vyrobci, ale podani barev je mozné zménit aplikaci

hustotu poloténového rastru. O Ipi a jeho vztahu dpi viz napt. KOCICKA, Pavel. Znate akronymy dpi, Ipi? In
Printing.cz [online].

38 Takovy soubor ale neni mozné nasledn¢ ulozit ve formatu JPG, protoze ten nepodporuje 16-bitovou hloubku
obrazu.
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vytvofen¢ho barevného ICC profilu. U monitora je to pomérné jednoduché a lze pouzivat
1 vice takovych profila naptiklad pro praci za denniho svétla ¢i za tmy. Pokud je na pracovisti
vice srovnatelnych monitorii, je vhodné je nastavit na stejné parametry. Pii snimanim je
jednou z moznosti, jak zpfesnit barevné podani, piiloZzeni kolorimetrické tabulky
ke snimanému obrazu. K souboru se pak pfiloZzi seznam hodnot a soufadnic jednotlivych
na tabulce pouzitych barev ziskany spektrofotometrickou analyzou. V nékterych ptipadech,
naptiklad pfi pouziti prichodového skeneru nebo u diapozitivli (viz obr. 13), je ptilozeni
tabulky obtizn¢ proveditelné, proto je vhodngj$i pouzit jinou moznost. Tou je ptilozeni
vytvofeného ICC profilu konkrétniho zatizeni a jeho pfifazeni k obrazu na tomto zafizeni
ziskaném. Snimaci nebo editaéni software® zpravidla umozni profil bud’ k souboru jen
piifadit nebo do n¢j obraz piimo pievést. Pievod do jiného barevného prostoru v§ak mutze byt
oSidny. Neni totiz mozné dodrZet maximalné vérné podani barev pii zachovani vSech detailti
(viz obr. 14), proto je 1épe profil pouze pfifadit a teprve na zakladé toho, pro jaky ucel bude

snimek urcen, jej bud’ pouzit nebo vypustit.

4.3.4 Postupy snimani, apravy a ukladani soubori

Ptedlohy mohou byt uklddany ze snimaciho zatizeni bud’ do grafického programu nebo ptimo
do souboru. Vyhodou prvniho zpiisobu je to, Ze obraz mlze byt bezprostiedné v dany
okamzik zakladné editovan. V druhém ptipad¢ je vyhodou, ze bude se souborem uloZeno vice
technickych metadat o zptsobu ziskani snimku a o snimacim zafizeni. Pro digitalni obraz,
ktery by mél slouzit jako co nejveérnéjsi kopie originalu plati, ze by mél byt sniman jako celek
s ur¢itym piesahem pies okraj (stranky, listu), aby byl co nejvice zdokumentovan i charakter a
fyzicky stav materidlu. Pfedloha by méla byt pfi snimani umisténa v kolmém sméru k pohybu
snimace tak, aby nemusel byt nasledn¢ ziskany obraz natacen o jiny uhel nez 90°, a to proto,
ze by v ramci bitmapového obrazku doSlo k naruseni jeho ,miizky*“ a softwarovym

dopocitanim k nepfesnostem (viz obr. 15).

Z dtvodu zachovani co nejvétsi autenticity a vérnosti s predlohou by nemély byt archivni
snimky jakkoliv upravovany. Snimany by mély byt bez pouziti riznych automatickych

korekci. Mozné jsou pouze zéasahy, které neméni charakter obrazu jako takového, napiiklad

39 Software musi spravu barev umoznovat a musi byt spravné nastavena.

38



zmenseni vyfezu, otoceni o 90°. Jinak by vSak mél byt obraz ponechan v ptivodni podobé, bez
retusi, uprav jasu, kontrastu atp., 1 kdyz nemusi vypadat dokonale. ,,Kazdy nezdokumentovany
zasah do procesu digitalizace znamend vzdy urcitou definitivni ztratu informace o origindle.
Kazdy takovy umysiny zdasah je (nékdy i trestuhodnym) preferovanim viastniho ndazoru pred
nazorem uzivatele a mazanim cesty k puvodnimu origindlu. Z téchto diivodu nikdy ziskané
obrazy neupravujeme (zostieni, vyhlazeni, retusovani...). UZivatel ma moznost si libovolné
dupravy udélat sam dle své vivahy, podle svych ndzorii a potieb. Respektujme ho.** Upravy
mohou byt provedeny nésledné v ramci konkrétniho zadani pro urcity ucel, ale to je jiz kol
pro grafika. Zakladnim vystupem digitalizace by mély byt obrazy dostateéné kvalitni
z pohledu zachyceni vérnosti originalu, tak aby jiz nebylo nutné pfedlohy v budoucnu znovu
snimat. Z kvalitnich archivnich souborti Ize konverzi ziskat rtiznou Skalu kvality obrazu
v jinych velikostech, rezimech ¢i formatech, které budou nastaveny na konkrétni pouziti
(zobrazeni na internetu, tisk atd.). Upravené digitdlni obrazy je mozné samoziejm¢ také
archivovat jako kopie souboru neupravené¢ho. Pojmenovavani souborii zaleZi na dohodé,
jakym zpiisobem se budou data jednoznacné a jedine¢né identifikovat. Vhodna jsou pro tento
ucel inventarni Cisla, ale nejsou bezpodminecné nutnd. Nazvy souborti digitalizovanych
archivalii jsou totiz podstatné pouze tim, ze zprostfedkovavaji propojeni mezi zdznamem
konkrétni archivalie v databazi s konkrétnim souborem piedstavujicim jeho elektronickou

kopii.

4.3.5 Specifické digitaliza¢ni postupy

Ne vzdy je mozné ponechat snimani jen na zakladnim nastaveni, n¢kdy je tfeba provést
manudlni korekce, nemluvé o digitalizaci fotografickou cestou, kterd vyzaduje jeSté dalsi
okruh znalosti. Kvalitu a spravnost ovliviluje napiiklad jiz samotné umisténi pifedlohy
na skener. Zejména u negativii a diapozitivh mize snadno dojit k tomu, ze bude obraz
nasniman stranové obrdcené, proto je tfeba zkontrolovat, aby byly piedlohy umistény
zpohledu emulze spravnou stranou ke snimaci. Negativy mivaji nékdy nevyvazeny
dynamicky rozsah a pfi sniméni se zdkladnim nastavenim by z nich nebyly ziskany vSechny
dostupné informace. Proto je vhodné expozici opatrné upravit. Digitalizaci obrazové
informace negativii Ize tedy ptirovnat k vyvolavani kontaktnich kopii (viz obr. 16). Tyto

upravy by mély byt pouzivany jen v nutnych ptipadech, u korekce expozice by hodnoty

40 PSOHLAVEC, Stanislav. Digitalizace — co tim myslite? [online].
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nejtmavsich a nejsvétlejSich bodii nemély piekrocit hranici jejich vstupnich hodnot
(viz obr. 17), jinak dojde ke ztraté obrazovych informaci. Nékdy Ize kvalitu obrazu ovlivnit jiz
samotnym umisténim pfedlohy na skener, napiiklad podlozeni ¢ernou podlozkou zabrani
prosvitani obrazu z druhé strany listu (viz obr. 18), spravné umisténi transparentni ptedlohy
mize predejit vzniku tzv. newtonovych krouzku (viz obr. 19). V pfipadé, ze ma negativ Ci
diapozitiv nestandardni format, nelze jej skenovat uchyceny v normovaném drzéku ve
skeneru, ktery nema mezi pfedlohou a snimac¢em umisténé sklo. V takovém ptipad¢ je potieba
(naptiklad pomoci Sablony zhotovené na miru), zabranit tomu, aby se pfedloha dotykala skla
skeneru. Obtize také mohou vznikat pfi digitalizaci a nésledné pouzitelnosti tiSténych
rastrovych obrazi, u kterych miize vznikat interpolaci mezi jednotlivymi tiskovymi body
nezadouci efekt tzv. moiré. V téchto piipadech existuje fada doporuceni, jak tomuto efektu
ptedejit, napt. digitalizaci v hodnoté optického rozliSeni skeneru, praci s hodnotou Ipi béhem
skenovani, ,,rozbijenim* rastru pomoci jinak nezddouciho snimani v jiném nez 90° uhlu ke
snimacimu Cipu, zménami velikosti, otaCenim atp. Pokud se u historickych fotografii objevi
degradace v podobé tzv. stiibieni (viz obr. 20), je mozné se viditelnosti toho jevu vyhnout
nasnimanim ptedlohy pod takovym thlem osvétleni, pfi kterém nebude odlesk viditelny.
Nasledné je vSak obraz tfeba narovnat, ¢imz tato technika spadd do kategorie uprav
neslucitelnych s maximalni autenticitou archivniho digitalniho obrazu. Je vSak ptinosna z
hlediska citelnosti informace a takto upraveny soubor je mozné také archivovat a
reprezentovat jeho prostfednictvim originalni archivalii za podminky zaznamenani tohoto

zasahu do oblasti technickych metadat

4.4 Zalohovani a kontrola dat

Zakladnim doporucenim pro zalohovani malych i velkych digitalnich archivii, je ukladani na
vice typech nosict, idedln¢ v kombinaci optickych a magnetickych zdznami. Zalohy by mély
byt vyhotovovany minimalné¢ ve dvou, spiSe vSak ve tfech i vice kopiich uloZenych na
riznych mistech, idedlné geograficky vzdalenych. S archivnimi kopiemi by mélo byt
minimalné manipulovano. Ulozi§té pro vsechny typy archivnich nosi¢ti by méla spliiovat
obdobna kritéria jako klasicky archiv, tedy stabilni, bezprasné, chladnéjsi prostredi.
U magnetickych nosicl ptibyva pozadavek na ochranu pfed magnetickym polem a zejména u

optickych nosi¢t minimalizace prachu a necistot a moznosti vzniku mechanického poskozeni.
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Kapacitu nosi¢i je vhodné volit s ohledem na o¢ekdvané mnozstvi dat, ale také s ptihlédnutim
k tomu, Ze z hlediska bezpecnosti je vhodnéjsi ukladat data po mensich objemech. V zajmu co
nejvyssi Zivotnosti dat se doporucuje pouzit pii vyrobé CD 50% maximalni rychlosti
vypalovaci mechaniky, u DVD 75%. DileZité jsou pribézné kontroly dat. Kvalitu optickych
off-line nosicli je mozné provadét pomoci dostupnych programi (napt. Nero, KProbe),
pfiCemz prvni kontrola by méla probéhnout bezprostiedné po vyrobé kopie. Pokud kvalita
klesne pod pozadovanou uroven®, je tieba kopii nahradit novou. U serverovych datovych

ulozi$t’ se zabezpecenim dudlni paritou probiha kontrola dat automaticky.

4.5 Vystupy digitaliza¢niho pracovisté

Elektronické kopie archivalii by mély byt zhotoveny procesem co nejSetrnéjSim k jejich
fyzickému originalu a zarovent by mély byt dostatecné kvalitni, aby zachytily veskeré jejich
obsahové¢ informace a fyzické charakteristiky s co nejvétsi presnosti a autenticitou. Vystupem
¢innosti digitdlniho pracovisté by mély byt plnohodnotné digitalni dokumenty, které by mély
byt tvofeny jednoznacné propojitelnymi daty a k nim naleZejicimi metadaty. Zda budou
zapisovat tyto zaznamy do databaze pracovnici digitalizacniho pracovisté nebo archivafi,
zalezi na dohod¢. Digitalizaci vznikla data by méla byt zhotovena, spravovana a uchovavana
tak, aby byla v maximalni mozné mife vyuzitelnd po maximaln¢ moznou dobu bez ohledu na

meénici se formaty, média a technologie.

41 U CD nosict je timto okamzikem vyrazny narist chyb typu E22/C2 nebo objeveni byt jediné chyby typu
E32/E42/CU. U DVD neni urceni kvality nosict tak jednoznac¢né, ale disk 1ze oznacit jako vyhovujici, ma-li
v osmi po sob¢ jdoucich ECC blocich dohromady pocet PI chyb maximaln¢ 280 a v jednom ECC bloku pocet
chyb PIF maximalné 4, pfijatelna je i hodnota 8 pii ojedinélém vyskytu.
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Z.avér

Poslanim archivii je odborné zpracovavani, ochrana, dlouhodobé uchovavani a zptistupiiovani
dokumentt trvalé historické, kulturni, védecké a informacni hodnoty. Rozvoj informacnich a
komunikac¢nich technologii pfindsi v této oblasti nové moznosti. Jednou z nich je 1 digitalizace
archivalii. Jejich digitalni kopie se od svych origindli 1i$i, nepostihuji sice vSechny entity
fyzickych objektl, ale pfindSeji nové moznosti. Lze je snadno zpracovavat, zobrazovat €i
prevadét k riznym druhtim pouziti. Doplnéna o metadata jsou v podobé¢ celistvych digitalnich
dokumentil vyznamnym informac¢nim zdrojem. Cesta k takovym informacnim bazim vede

skrze peclivé ptipraveny projekt a sestaveni metodiky pro odborné prace.

I presto, ze se uroven pocitacové gramotnosti odborné archivni vefejnosti pribézné zvysuje,
stale se digitalizace v archivech z fady diivodl nestala kazdodenni samoziejmosti a zaZitou
praxi. Dochazi k celé tfadé pochybeni zpusobenych nedostate¢nou piipravou a znalostmi,
protoze se k digitalizaci nepfistupuje jako ke komplexnimu procesu. Tato prace vzhledem ke
svému rozsahu nemohla pojmout vSechny aspekty takového procesu v plné §ifi, ale priizkum
mezi archivafi a osobni zkuSenosti vedly k sestaveni metodiky, na jejimz zaklad€ je mozné

vybudovat pracovisté¢ produkujici kvalitni a trvale uchovatelné digitdlni obrazy archivalii.

Vzniklo zakladni kompendium — souhrn poznatkli a doporuceni pro takova pracoviste.
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Obrazova priloha 1

Ukazka reformatovani a plné digitalizace textu

Vlevo reformatovana stranka, vpravo pln¢ digitalizovana do editovatelného textu (OCR).
(Nase prvni rocenka na rok 1915 : Literarni almanach. Praha : Ceskoslovanska akciova

tiskarna v Praze, 1915.)

PRANOSTIKA NA ZAR{
Jaky rok cely bude, chees-li
veédéti, nauceni toto hled’ vzdy
miti v paméti. V den svatého
Michala Sett kulky dubové,
tu poznas, jaky budou ten rok ¢asové. Maji-li
pavouky, zly rok znamend, pakli mouchy,
mirnost znati dava. Maji.li ¢ervy, rok dobry
ANOSTIKA NA ZARI bude. Jsou-li prazdné, smrt nam jisté piijde.
¢ Jaky rok cely bude, chces-i Budou-li ranni a ptili§ mnoho, zimy tvrdost
= vedeti, nauceni toto hled vzdy rozumi se z toho. Bude-li p¢kny ¢as na den
miti v paméti. V den svatého sv. Jilji, dobrého vina jest o¢ekavati. Jaké
RISl Michala seff kulky dubové, potasi pii nasténi noveho mesice podzim-
tu poznas, jaky budou ten rok Gasové. Maji-li niho se ukaze, takove pocasi celcho pod-
pnr\)/ouky. 7y rok znamend, pakli mouchy, Zlvmkl,l bude. Na den sv. Matouse bU(,ie-h
mirnost znati dava. Maji-li cervy, rok dobry: pekny a jasny den, znamena budouciho roku
bude. Jsou-li prazdné, smrt nam jisté prijde. hojnou a dobrou tirodu vina, ofecht 1 jablek.

Budou-li ranni a prilis mnoho, zimy tvrdost
rozumi se z toho. Bude-li pekny ¢as na den
sv. Jilji, dobrého vina jest ocekévati. Jaké!
pocasi pfi nastani nového mésice podzim

niho se ukéze, takové pocasi celého pod-
zimku bude. Na den sv. MatouSe bude-li
pékny a jasny den, znamené budouciho roku;
hojnou a dobrou trodu vina, ofechi i jablek.




Obrazova priloha 2

Digitalizace Langweilova modelu Prahy

A — detail vytlu€enych oken kostela sv. Jana Nepomuckého na Hrad€anech, B — dratény 3D

model, C — 3D model bez textur, D — 3D model s texturou

Zdroj: Langweiluv model Prahy. [online]. Praha: Muzeum hlavniho mésta Prahy. ¢2009. [cit.
2010-08-15] Dostupny na WWW: <http://www.langweil.cz/>.




Obrazova priloha 3

Schéma vztahu digitaliza¢niho procesu

Zdroj: autorka

PODMINKY

zadavatel a zdroje

instituce, technologie,
finanéni a lidské zdroje atd.

DIGITALIZACE

PROJEKT METODIKA

manager odbornik
archivar, technik, konzervator



Obrazova priloha 4

Ukazka sklenénych negativii ze sbirky Narodniho technického muzea

posSkozenych povodni pri povodni roku 2002

Zamek v Lanech a zdymadlo ve Sttekové v poloving 30. let 20. stoleti




Obrazova priloha 5

Vektorova a bitmapova grafika pii mnohonasobném zvétSeni

Zdroj: autorka

Vektorovy objekt

Bitmapovy objekt




Obrazova priloha 6

Schéma skladani barev v rezimech RBG a CMY

Zdroj: autorka

RGB

cayen

CMY



Obrazova priloha 7

Porovnani barevnych prostori

Zdroj: KOCICKA, Pavel. CMS — Color management system.

1920 spektrum viditelné
lidskym okem

500

680
490



Obrazova priloha 8

Typy skenerii

(zleva doprava, odshora doli): prichodovy, stolni s diandstavcem, dva druhy kniznich
skenert, digitalni zasni sténa, kinofilmovy

Zdroj: Wikipedia : the free encyclopedia [online]. St. Petersburg (Florida) : Wikimedia
Foundation, 2001 [cit. 2010—-08-20]. Dostupny z WWW:

<http://en.wikipedia.org/wiki/Main_Page>



http://en.wikipedia.org/wiki/Main_Page

Obrazova priloha 9

Teplota chromati¢nosti bilé barvy

Zdroj: Vlastnosti studiovych svétel. In Foto Skoda. [online]. [cit. 2010-08—02]. Dostupné na
WWW: <http://www.fotoskoda.cz/eobchod/multi/atelier/index.html>.

1800K 000K, 5500 BOOOK 12000K 160008

Teplota chromatiénosti nékterych svételnych zdrojl (ve stupnich Kelvina)

1500 K plamen svigky

2000 K zapad letniho slunce

2800 K klasicka Zarovka (priméma hodnota)
3200 K halogenova 2arovka

3400 K mésitni svétlo

5500 K denni svétle

5500 - 5600 K externi blesky a zableskova svétla
5780 K povrchova teplota slunce

7500 K zataZena obloha

9300 K TV obrazovka (analogova)
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Ukazka rozliSeni
Zvétseny detail (1,44cm) mapy digitalizovany na rtizna rozliSeni
Zdroj: Autorka

300 dpi

1200 dpi
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Ukazka rozliSeni

Zvétseny detail (0,5 cm) digitalizovaného pozitivu (A) a negativu (B) pti 300 a 1200 dpi, pfi




Obrazova priloha 12

PoSkozeny negativ digitalizovany v reZimu RGB

Expozice Kavalierovych sklaren v Primyslovém paldci na VSeobecné zemské jubilejni

vystaveé v Praze 1891.

Zdroj: Archiv Narodniho technického muzea
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Ukazka pouziti ICC profilu u barevného diapozitivu

A. Barvitius, kresba florentského domu

Zdroj: Archiv architektury Muzea architektury Narodniho technického muzea

Vlevo digitalizovano bez jakychkoliv korekci

Vpravo bez korekei s pouzitim ICC profilu




Obrazova priloha 14

Ukéazka pouziti ICC profilu u barevného tisku

Snimek A ma vlozeny ICC profil, jeho barevné podani je vérngjsi

Snimek B nema vlozeny profil ICC, mira detaill je vétsi, zejm. ve svétlech

Zdroj: Odd¢leni primyslového designu Narodniho technického muzea
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Obrazova priloha 15

Ukazka snimani bitmapové predlohy

Obraz A je snimany v 90° tthlu vii¢i snimaci hlavé
Obraz B je snimany v thlu 30° vici snimaci hlavé a nésledné otoceny, je patrna neostrost

vznikla softwarovym piepocitanim obrazu

Zdroj: Autorka
A




Obrazova priloha 16

Ukazka snimani negativu

A bez korekci, B s manualni korekcei expozice

Vzlet balonu v Praze 11. zafi 1891

Zdroj: Archiv Narodniho technického muzea
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Obrazova priloha 17

Kontrola expozice a vstupnich hodnot

Kiivky

PFednastaveni: |iédné M =
~ Kandl: | RGB ]
(2
Wstup:
- fa
Wetup:
A F # [zobrarit omezeni
¥ Wolby zobrazeni kfivky

Kiivky

Pfednastavent: | ‘lastni M =

~ Kandl: | RGE [+
Mz

o5t
| 255

- [
E_stup |

|173 A # # [Ozobrazit omezeni

¥ Volby zobrazeni kiivky




Obrazova priloha 18

Ukazka snimani prisvitnych listi pfedlohy

Horni obraz bez uprav, spodni s podlozenim ¢ernym papirem

Zdroj: Archiv Narodniho technického muzea

ELEKTRICKA VARENKA.

Pii dneSnim zpisobu vateni, af na uhli & jiném palivm, pii-
chiazi mnoho tepelné energie na zmar vyzafovanim do prostoru
kolem nadoby s pokrmem, zbytednym zah¥ivanim plati a stén
plotny a nejvice tepla unika do komina. Toto meusporné zuzitko-
vani tepla miize byti pFijemné snad v zim&, kdy p¥i vareni zaroven
vytapi se mistnost, ale v 16t& pisobi hospodyni pravé utrapy.

Blektrickd vafenka s prislusenstoim. Typ ,Normal* pro 3 a% 5 osob.

ELEKTRICKA VARENKA:

Pii dneSnim zptsobu vafeni, af na uhli é jiném paliva, p¥i-
chazi mnoho tepelné energie na zmar vyzafovanim do prostoru
kolem nédoby s pokrmem, zbytednym zah¥ivanim platih a stén
plotny a nejvice tepla unika do komina. Toto metisporné zuzitko-
véni tepla miZe byti pfijemné snad v zimé, kdy p¥i vareni zarovei
vytapi se mistnost, ale v 16t8 pasobi hospodyni pravé ttrapy.

Elektrickd vatenka s pFistusenstoim. Typ , Normal'* pro 3 a% 5 osob.

VARENKA.

£ na uhli éi jiném palivu, pri-
mar vyzatrovanim do prostoru
nym zah¥ivanim plata a stén
ymina. Toto metsporné zuzitko-
| v zim8, kdy p¥i vareni zaroven
1sobi hospodyni pravé utrapy.

VARENKA.

t na uhli ¢éi jiném palivu, pri-
mar vyzarovanim do prostoru
nym zahfivanim platd a stén
ymina. Toto metsporné zuzitko-
v zimé, kdy pt¥i vareni zaroven
sobi hospodyni pravé utrapy.

-
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Newtonovy krouzky

vznikaji v misté dotyku lesklych ploch, na ktery se odrazi svétlo

Zdroj: Autorka

NEGATIV

SKLO




Obrazova priloha 20

Eliminace stribrieni

snimanim pod thlem a naslednymi upravami

Zdroj: EISMANNOVA, Katrin.Photoshop : Retusovdni a restaurovini fotografie

© Shaw Family Archive




Priloha 11

Formular

Instituce:
Kontaktni osoba:

Typ materialu, ktery instituce eviduje
(v absolutnim ¢i percentuelnim vyjadieni):

archivalie
sbirkové predméty
knihowni jednotky
dokumenty archiwniho charakteru neevidované jako archivalie
jiné
Charakter instituci zpracovavaného materialu dle
nosic¢e/formatu (v absolutnim €i percentuelnim vyjadieni):

spisy — pfevazné textové, rukopisné i tisténé, wolné
vazané predlohy ti§téné i rukopisné
pozitivy (. fotografickych alb)
negativy sklenéné
negativy kinofilmové, planfilmowve, diapozitivy
grafiky, kresby
malby (platna)
plany, wkresy, mapy aj. velké i nestandardni formaty
trojrozmérné pfedméty malé (do cca 1m3)
trojrozmémé predméty velké (nad cca 1m3)
audiovizudlni nosice
digitalni data (born digital)
jiné formatowe specifické — jaké (doplrite)
Digitalizuje VasSe instituce systematicky?
V jakém pomeéru digitalizujete interné : externé?
Mate databazi, ktera eviduje digitalni kopie?
Ma Vase instituce koncepci a/nebo pravidla digitalizace?
Které informace ohledné metodiky digitalizace by pro Vas
tvorba a fizeni digitalizacniho projektu
pracowni postup — workflow
hardware — typy zafizeni (skenery, fotoaparaty)
technické parametry (rozliSeni, formaty, barewa hloubka)
sprava barev
databaze, metadata
sprava dat — ukladani, zalohovani, migrace
autorské pravo
zpfistupnéni (prohlizeni)
jiné — doplrite



Priloha 11

Instituce:

ArchivAV CR (Masarykav Gstava ArchivAV CR, v. v. i.)

Kontaktni osoba:

Typ materialu, ktery instituce eviduje:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

archivélie 4690 bm archiwnich souborti
sbirkové pfredméty ano, iz nize
knihowni jednotky ano

dokumenty archiwniho charakteru neevidované jako archivélie

jiné

Charakter instituci zpracovavaného materialu dle
nosice/formatu:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

spisy — prevazné textové, rukopisné i tisténé, volné

3789 bm / 81 %

vazané predlohy tiSténé i rukopisné

76 bm (4020 ks) / 1,6 %

pozitiy (V. fotografickych alb)

63600 ks

negativy sklenéné

70600 ks (vSechny typy negatiwi)

negativy kinofilmové, planfilmové, diapozitivy

grafiky, kresby 3780 ks
malby (platna) 36 ks
plany, wkresy, mapy aj. velké ¢i nestandardni formaty 800 ks

trojrozmérné predméty malé (do cca 1m3)

694 ks (vetné medaili)

trojrozmémé predméty velké (nad cca 1m3)

audiovizualni nosice

Selakové gramodesky (300 desek) a matrice k nim; magnetofonové pasky (600 ks)

digitalni data (born digital)

jiné formatové specifické — jaké (doplrite)

Digitalizuje Vase instituce systematicky?

zatim jen fotosbirky

V jakém poméru digitalizujete interné : externé?

pouze interné

Mate databazi, ktera eviduje digitalni kopie?

ano (BACH - Fotoarchiv)

Ma Vase instituce koncepci a/nebo pravidla digitalizace?

ramcova koncepce ano, pravidla ne

Které informace ohledné metodiky digitalizace by pro Vas Poradi 1-10 Pripadna blizsi specifikace Vaseho zajmu
byly pfinosné? Uvedte prosim u jednotlivych témat poradi dle
Vasich priorit
tvorba a fizeni digitalizaéniho projektu 2
pracowni postup — workflow 1 predevSim pro klasické archivalie (spisy)
hardware — typy zafizeni (skenery, fotoaparaty) 6
technické parametry (rozliSeni, formaty, barewa hloubka) 5
sprava barev 9
databaze, metadata 3
sprava dat — ukladani, zalohovani, migrace 4
autorské pravo 8
zpfistupnéni (prohlizeni) 7




Priloha 11

Instituce:

Archiv Ceského rozhlasu

Kontaktni osoba:

Typ materialu, ktery instituce eviduje:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

archivélie

cca 12000 bm / 100%

sbirkové predméty

fotosbirka 40 bm / 0,3%, sbirka historické rozhlasové techniky

knihowni jednotky

160 bm / 1,3%

dokumenty archivniho charakteru neevidované jako archivalie

plakaty z rozhlasowch akci 0,001%

jiné

Charakter instituci zpracovavaného materialu dle
nosic¢e/formatu:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

spisy — prevazné textové, rukopisné i tisténé, volné

cca 6000 bm /50 %

vazané predlohy tisténé i rukopisné

cca 1000 bm /8 %

pozitiwy (\. fotografickych alb) 24 bm

negativy sklenéné cca 1 bm

negativy kinofiimové, planfilmové, diapozitivy ccal5 bm

grafiky, kresby cca 0,05 bm

malby (platna) 0 bm

plany, wkresy, mapy aj. velké ¢i nestandardni formaty 11 bm
trojrozmérné predmeéty malé (do cca 1m3) 20 ks

trojrozmérné predméty velké (nad cca 1m3) 1ks

audiovizudlni nosice cca 5000 bm /42 %

digitalni data (born digital)

(kopie zvukowch dokumentu i pisemnosti)

jiné formatowvé specifické — jaké (doplrite)

Digitalizuje Vase instituce systematicky?

ano

V jakém poméru digitalizujete interné : externé?

50:50 (podle finanénich moznosti)

Mate databazi, ktera eviduje digitalni kopie? ano
Ma Vase instituce koncepci a/nebo pravidla digitalizace? ano, oboji
Které informace ohledné metodiky digitalizace by pro Vas Poradi 1-10 Pfipadna blizsi specifikace Vaseho zajmu

byly pfinosné? Uvedte prosim u jednotlivych témat poradi dle
Vasich priorit

tvorba a fizeni digitaliza¢niho projektu

Vzhledem k tomu, Ze zfizovatel wpracoval Mastni systém pofizeni
a uzivani "digitalniho archiw", je pro nas

pracowni postup — workflow

ve$kera metodika pfinosna zejména tam, kde se zabyva
legislativou, autorskym pravem, podminkami zpfistupriovani a
evidence pfistupl

hardware — typy zafizeni (skenery, fotoaparaty)

technické parametry (rozli§eni, formaty, barewna hloubka)

sprava barev

databaze, metadata

sprava dat — ukladani, zalohovani, migrace

autorské pravo

zpristupnéni (prohlizeni)
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Instituce:

Archiv Diamo

Kontaktni osoba:

Typ materialu, ktery instituce eviduje:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

archivélie

5900 bm

sbirkové predméty

horninové vzorky, minerdly, medaile, wznamenani

knihowni jednotky

25629

dokumenty archiwniho charakteru neevidované jako archivalie

jiné

hmotna dokuntace: wtné jadro,hominové vzorky

Charakter instituci zpracovavaného materialu dle
nosic¢e/formatu:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

spisy — pfevazné textové, rukopisné i tisténé, wolné

5900 bm

vazané predlohy tiSténé i rukopisné

pozitiwy (V. fotografickych alb)

2000

negativy sklenéné

negativy kinofilmové, planfilmové, diapozitivy

grafiky, kresby

malby (platna)

plany, wkresy, mapy aj. velké ¢i nestandardni formaty

30000

trojrozmémé predméty malé (do cca 1m3)

trojrozmémé predméty velké (nad cca 1m3)

audiovizualni nosice

digitalni data (born digital)

jiné formatove specifické — jaké (doplrite)

Digitalizuje Vase instituce systematicky?

ano

V jakém poméru digitalizujete interné : externé?

interné

Mate databazi, ktera eviduje digitalni kopie?

ano

Ma Vase instituce koncepci a/nebo pravidla digitalizace?

ano

Které informace ohledné metodiky digitalizace by pro Vas
byly pfinosné? Uvedte prosim u jednotlivych témat poradi dle
Vasich priorit

Poradi 1-10 Pripadna blizsi specifikace Vaseho zajmu

tvorba a fizeni digitaliza¢niho projektu

pracowni postup — workflow

hardware — typy zafizeni (skenery, fotoaparaty)

technické parametry (rozliseni, formaty, barewa hloubka)

sprava barev

databaze, metadata

sprava dat — ukladani, zalohovani, migrace

autorské pravo

zpfistupnéni (prohlizeni)

jiné — doplrite
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Instituce:

Archiv Masarykow univerzity v Bmé

Kontaktni osoba:

Typ materialu, ktery instituce eviduje:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

archivélie

1663 bm

sbirkové predméty

38 bm

knihowni jednotky

priru¢ni knihowna - bez evidence, povinné wytisky wdavatelstvi MU

dokumenty archivniho charakteru neevidované jako archivélie

jiné

Charakter instituci zpracovavaného materialu dle
nosice/formatu:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

spisy — prevazné textové, rukopisné i tisténé, wolné

1571 bm/ 92,3%

vazané predlohy tiSténé i rukopisné

67 bm/ 3,94%

pozitivy (V. fotografickych alb)

20 bm/ 2,85%

negativwy sklenéné

negatiw kinofilmowé, planfilmové, diapozitivy

0,4 bm/ 0,02%

grafiky, kresby

malby (platna)

2,8 bm/ 0,16%

plany, wkresy, mapy aj. velké &i nestandardni formaty

0,15 bm/ 0,01%

trojrozmérné pfedméty malé (do cca 1m3)

29 bm/ 1,7%

trojrozmérné pfedméty velké (nad cca 1m3)

audiovizudlni nosice

3 bm/ 0,18%

digitalni data (born digital)

jiné formatove specifické — jaké (doplrite)

kartotéky 9 bm/ 0,53%

Digitalizuje Vase instituce systematicky? ne
V jakém poméru digitalizujete interné : externé? 0/100
Mate databazi, ktera eviduje digitalni kopie? ano
Ma Vase instituce koncepci a/nebo pravidla digitalizace? ne
Které informace ohledné metodiky digitalizace by pro Vas Poradi 1-10 Pripadna blizsi specifikace Vaseho zajmu
byly pfinosné? Uvedte prosim u jednotlivych témat poradi dle
Vasich priorit
tvorba a fizeni digitalizaniho projektu 2
pracowni postup — workflow 5
hardware — typy zafizeni (skenery, fotoaparaty) 9
technické parametry (rozlieni, formaty, barewna hloubka) 6
sprava barev 7
databaze, metadata 4
sprava dat — ukladani, zélohovani, migrace 1
autorské pravo 3
zpfistupnéni (prohlizeni) 8

jiné — doplrite
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Instituce:

Archiv Senatu PCR

Kontaktni osoba:

Typ materialu, ktery instituce eviduje:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

archivélie

65%

sbirkové pfedméty

5%

knihowni jednotky

dokumenty archivniho charakteru neevidované jako archivalie

jiné

fotografie 35%

Charakter instituci zpracovavaného materialu dle
nosice/formatu:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

spisy — prevazné textové, rukopisné i tisténé, volné

ano percentualné neuvadim, neb AS nemé dosud zadny archivné zpracocvany fond

vazané predlohy tisténé i rukopisné ne
pozitivy (V. fotografickych alb) ano
negativwy sklenéné ne
negatiwy kinofilmowé, planfilmové, diapozitivy ano
grafiky, kresby ne
malby (platna) ne
plany, wkresy, mapy aj. velké ¢i nestandardni formaty ano
trojrozmémé predméty malé (do cca 1m3) minimainé
trojrozmémé predméty velké (nad cca 1m3) ne
audiovizudlni nosice ano
digitalni data (born digital) ano
jiné formatove specifické — jaké (doplrite)
Digitalizuje Vase instituce systematicky? ano
V jakém poméru digitalizujete interné : externé? interné
Mate databazi, ktera eviduje digitalni kopie? ano
Ma Vase instituce koncepci a/nebo pravidla digitalizace? ano
Které informace ohledné metodiky digitalizace by pro Vas Poradi 1-10 Pfipadna blizsi specifikace Vaseho zajmu
byly pfinosné? Uvedte prosim u jednotlivych témat poradi dle
Vasich priorit
tvorba a fizeni digitalizacniho projektu 1
pracowni postup — workflow 2
hardware — typy zafizeni (skenery, fotoaparaty) 4
technické parametry (rozliSeni, formaty, barewna hloubka) 3
sprava barev 9
databéaze, metadata 7
sprava dat — ukladani, zalohovani, migrace 8
autorské pravo 5
zpfistupnéni (prohlizeni) 6

jiné — doplrite




Priloha 11

Instituce:

Archiv Ministerstva zahrani¢nich v&ci

Kontaktni osoba:

Typ materialu, ktery instituce eviduje:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

archivélie

cca 4250 bm

sbirkové predméty

knihowni jednotky

dokumenty archivniho charakteru neevidované jako archivélie

jiné

Charakter instituci zpracovavaného materialu dle
nosice/formatu:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

spisy — pfevazné textové, rukopisné i tisténé, volné

90%

vazané predlohy tiSté&né i rukopisné

10%

pozitivy (V. fotografickych alb)

negativy sklenéné

negatiwy kinofilmové, planfilmové, diapozitivy

grafiky, kresby

malby (platna)

plany, wkresy, mapy aj. velké ¢i nestandardni formaty

trojrozmémé predméty malé (do cca 1m3)

trojrozmémé predméty velké (nad cca 1m3)

audiovizualni nosice

digitalni data (born digital)

jiné formatové specifické — jaké (doplrite)

Digitalizuje Vase instituce systematicky?

ne

V jakém poméru digitalizujete interné : externé?

Mate databazi, ktera eviduje digitalni kopie?

ne

Ma Vase instituce koncepci a/nebo pravidla digitalizace?

ne

Které informace ohledné metodiky digitalizace by pro Vas
byly pfinosné? Uvedte prosim u jednotlivych témat poradi dle
Vasich priorit

Poradi 1 -10

Pfipadna blizsi specifikace Vaseho zajmu

tvorba a fizeni digitalizacniho projektu

pracowni postup — workflow

hardware — typy zafizeni (skenery, fotoaparaty)

technické parametry (rozliSeni, formaty, barewa hloubka)

sprava barev

databaze, metadata

sprava dat — ukladani, zalohovani, migrace

autorské pravo

zpristupnéni (prohlizeni)

Ol o A W © N N O -~

jiné — doplrite




Priloha 11

Instituce:

ArchivVUT vBmé

Kontaktni osoba:

Typ materialu, ktery instituce eviduje:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

archivélie 96% (archivalii celkem cca 1400bm)
sbirkové predméty 1%
knihowni jednotky 2%
dokumenty archivniho charakteru neevidované jako archivdlie 1%

jiné

Charakter instituci zpracovavaného materialu dle
nosice/formatu:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

spisy — prevazné textové, rukopisné i tisténé, volné 61%
vazané predlohy tisténé i rukopisné 33%
pozitivy (V. fotografickych alb) 3%
negativwy sklenéné nékolik ks

negatiwy kinofilmowé, planfilmové, diapozitivy

cca 150 ks diapozitivi

grafiky, kresby /
malby (platna) /
plany, wkresy, mapy aj. velké ¢i nestandardni formaty minimum
trojrozmémé predméty malé (do cca 1m3) minimum
trojrozmémé predméty velké (nad cca 1m3) minimum
audiovizudlni nosice minimum
digitalni data (born digital) minimum
jiné formatowvé specifické — jaké (doplrite) /
Digitalizuje Vase instituce systematicky? NE
V jakém poméru digitalizujete interné : externé? NEDIGITALIZUJEME
Mate databazi, ktera eviduje digitalni kopie? NE
Ma Vase instituce koncepci a/nebo pravidla digitalizace? NE
Které informace ohledné metodiky digitalizace by pro Vas Poradi 1-10 Pripadna blizsi specifikace Vaseho zajmu
byly pfinosné? Uvedte prosim u jednotlivych témat poradi dle
Vasich priorit
tvorba a fizeni digitalizacniho projektu 3
pracowni postup — workflow 2
hardware — typy zafizeni (skenery, fotoaparaty) 4
technické parametry (rozliSeni, formaty, barewna hloubka) 7
sprava barev 8
databaze, metadata 5
sprava dat — ukladani, zalohovani, migrace 6
autorské pravo 1
zpfistupnéni (prohlizeni) 9

jiné — doplrite




Priloha 11

Instituce:

Usttedni archiv zeméméfictvi a katastru

Kontaktni osoba:

Typ materialu, ktery instituce eviduje:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

archivélie

Cca 1200 b.m., 90%

sbirkové predméty

10 % (geodetické a kartografické pfistroje a pomUcky)

knihowni jednotky

Cca 2000 svazku odbomé literatury

dokumenty archivniho charakteru neevidované jako archivalie

Zadné

jiné

Charakter instituci zpracovavaného materialu dle
nosice/formatu:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

spisy — pfevazné textové, rukopisné i tisténé, wolné

20%

vazané predlohy tiSténé i rukopisné

pozitivy (V. fotografickych alb)

Zanedbatelné mnozstvi

negativy sklenéné

negativy kinofilmové, planfilmové, diapozitivy

grafiky, kresby

malby (platna)

plany, wkresy, mapy aj. velké ¢i nestandardni formaty

Cca 500 000 mapowych listd, 70%

trojrozmémé predméty malé (do cca 1m3)

5%

trojrozmémé predméty velké (nad cca 1m3)

5%

audiovizualni nosice

digitalni data (born digital)

Rastrova data systematicky skenovanych archivalii

jiné formatove specifické — jaké (doplrite)

Digitalizuje Vase instituce systematicky?

Ano

V jakém poméru digitalizujete interné : externé?

95 % interné, 5 % externé

Mate databazi, ktera eviduje digitalni kopie?

Pro ¢ast kopii ano

Ma Vase instituce koncepci a/nebo pravidla digitalizace? Ano
Které informace ohledné metodiky digitalizace by pro Vas Poradi 1-10 Pripadna blizsi specifikace Vaseho zajmu
byly pfinosné? Uvedte prosim u jednotlivych témat poradi dle
Vasich priorit
tvorba a Fizeni digitalizacniho projektu 6
pracowni postup — workflow 5
hardware — typy zafizeni (skenery, fotoaparaty) 8
technické parametry (rozlieni, formaty, barewma hloubka) 4
sprava barev 9
databaze, metadata 3
sprava dat — ukladani, zalohovani, migrace 2
autorské pravo 7

zpfistupnéni (prohlizeni)

1

jiné — doplrite

Usttedni archiv zeméméfictvi a katastru




Priloha 11

Instituce:

Archiv Vysoké Skoly barnské - Technické univerzity Ostrava

Kontaktni osoba:

Typ materialu, ktery instituce eviduje:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

archivalie

600 bm

sbirkové predméty

knihowni jednotky

dokumenty archiwniho charakteru neevidované jako archivalie

jiné

Charakter instituci zpracovavaného materialu dle
nosice/formatu:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

spisy — pfevazné textove, rukopisné i tisténé, wolné

tisténé spisy (92%)

vazané predlohy tisténé i rukopisné

pozitivy (V. fotografickych alb)

fotografie (5%)

negativy sklenéné

negativy kinofilmové, planfilmové, diapozitivy

grafiky, kresby

malby (platna)

plany, wkresy, mapy aj. velké ¢&i nestandardni formaty

Soucasti v8decko-wzkumnych zprav jsou wkresy, plany

trojrozmémé predméty malé (do cca 1m3)

trojrozmémé predméty velké (nad cca 1m3)

audiovizualni nosice

CD, DVD (3%)

digitalni data (born digital)

jiné formatove specifické — jaké (doplrite)

Digitalizuje VasSe instituce systematicky? NE
V jakém poméru digitalizujete interné : externé? 80% :20 %
Mate databazi, ktera eviduje digitalni kopie? ANO

Ma Vase instituce koncepci a/nebo pravidla digitalizace?

Digitalizace se realizuje ve spolupréci s Audiovizuainim centrem VSB-TUO

Které informace ohledné metodiky digitalizace by pro Vas Poradi 1-10 Pripadna blizsi specifikace Vaseho zajmu

byly pfinosné? Uvedte prosim u jednotlivych témat poradi dle

Vasich priorit
tvorba a fizeni digitalizacniho projektu 1
pracowni postup — workflow 2
hardware — typy zafizeni (skenery, fotoaparaty) 3
technické parametry (rozliSeni, formaty, barewna hloubka) 8
sprava barev 9
databaze, metadata 7
sprava dat — ukladani, zalohovani, migrace 4
autorské pravo 5
zpfistupnéni (prohlizeni) 6

jiné — doplrite




Priloha 11

Instituce: Narodni filmowy archiv

Kontaktni osoba:

Typ materialu, ktery instituce eviduje: cca mnozstvi absolutni / percentuelni

archivdlie NFA pecuje celkem o 6 280,07 bm archivalii

sbirkové pfedméty

knihowni jednotky vice nez 100 000
dokumenty archiwniho charakteru neevidované jako archivalie
jiné

Charakter instituci zpracovavaného materialu dle

nosice/formatu:

cca mnozstvi absolutni / percentuelni

spisy — prevazné textové, rukopisné i tisténé, wlné
vazané predlohy tiSténé i rukopisné

pozitivy (V. fotografickych alb)

3 719 karton(, 2 622 balikt
269 urednich knih, 37 rukopist
557 879 fotografii, 140 alb

negativwy sklenéné 11 860
negatiwy kinofilmové, planfilmové, diapozitivy 7 605
grafiky, kresby 2 925 wtvarnych navrhl
malby (platna)
plany, wkresy, mapy aj. velké ¢i nestandardni formaty
trojrozmémé predméty malé (do cca 1m3)
trojrozmémé predméty velké (nad cca 1m3)
audiovizualni nosice 1 335 AV nosi¢l s nefilmowmi porady, 15 770 film. pozitiwi, 14 890 film. negativi
digitaini data (born digital)
jiné formatove specifické — jaké (doplrite)
Digitalizuje Vase instituce systematicky? Ano

V jakém poméru digitalizujete interné : externé? intern&: 89% - fotografie, plakaty do rozméru A3, listinné materidly, policka z filmového

pasu; externé: 11% - plakaty o rozméru vtsim nez A3
Mate databazi, ktera eviduje digitalni kopie? Digitalizované obrazové materialy v databazi MF COBOL; knihowni jednotky v digitalni
knihoné KRAMERIUS

Od roku 1997 se NFA vénuje systematické digitalizaci obrazowch materiall, predevSim
fotografii a plakatd k ¢eskym hranym filmdm. Vybérové se romnéz digitalizuji i obrazové
materidly k ¢eskym nehranym filmim, zahrani¢nim hranym i nehranym filmim a portréty
osobnosti Ceské i svétové kinematografie. Vzhledem k wsoké absenci obrazowch
materidltl k ¢eskym dokumentarnim filmdm do roku 1945 probiha digitalizace filmowch
poli¢ek z filmowch past pro filmy z uvedeného obdobi.

Ma Vase instituce koncepci a/nebo pravidla digitalizace?

Které informace ohledné metodiky digitalizace by pro Vas Poradi 1-10 Pripadna blizsi specifikace Vaseho zajmu

byly pfinosné? Uvedte prosim u jednotlivych témat poradi dle

Vasich priorit
tvorba a fizeni digitalizaéniho projektu 1 - nejwyssi priorita, 10 - nejnizsi priorita
pracowni postup — workflow 3 1 - nejwys$si priorita, 10 - nejniz$i priorita
hardware — typy zafizeni (skenery, fotoaparaty) 10 1 - nejwys$8i priorita, 10 - nejnizsi priorita
technické parametry (rozli$eni, formaty, barewna hloubka) 5 1 - nejwy$Si priorita, 10 - nejniz$i priorita
sprava barev 6 1 - nejwyssi priorita, 10 - nejnizsi priorita
databaze, metadata 3 1 - nejwys§Si priorita, 10 - nejniz§i priorita
sprava dat — ukladani, zalohovani, migrace 8 1 - nejwy$§Si priorita, 10 - nejniz§i priorita
autorské pravo 3 1 - nejwys$Si priorita, 10 - nejniz$i priorita
zpfistupnéni (prohlizeni) 1 1 - nejwy$§8Si priorita, 10 - nejnizsi priorita



